K6szarhegy Kozség Onkormanyzata Képvisels-testiiletének
8/2011. (IV. 29.) szamu rendelete

Az Onkormanyzat és Szervei Szervezeti és Mdkodési Szabalyzatarol

I. Fejezet

A Képvisel6-testiilet a helyi 6nkormanyzatokrél szol6 1990. évi LXV. térvény
18. § (1) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan, a Képvisel6-testilet és
Szervei miikodési rendjének meghatarozasara az alabbiakat rendeli el:

1. §

2.§

Altalanos rendelkezések

(1) Az oOnkormanyzat hivatalos megnevezése: Ko&szarhegy Kozség
Onkormanyzata (a tovabbiakban Onkormanyzat).

(2) Székhelye: 8152 Készarhegy, F6 tt 103,

(3) Az onkormanyzat illetékességi tertilete: Készarhegy Kozség teljes
kozigazgatasi tertlete.

(4) Az Onkormanyzat szervei:
a) Polgarmester
b) Teleptilésgazdalkodasi Bizottsag
c) Teleptiléstejlesztési Bizottsag
d) Vagyonnyilatkozatokat Kezel6 Bizottsag

) Mezbszentgyorgyi  Kézés — Onkormanyzati  Hivatal — (a
tovabbiakban Hivatal)'

f) Jegyz6®

(5) Az 6nkormanyzat intézményeit a 1. flggelék tartalmazza.

I1. Fejezet

Feladatok és hataskorok

A Képviselo-testtilet  egyes hataskoreit  bizottsagaira, vagy a
polgarmesterre atruhazza. Az atruhazott és at nem ruhazhato
hataskoroket a rendelet 1. melléklete tartalmazza.

1 Médositotta a 15/2013. (XI. 29.) 6nkormanyzati rendelet
2 Médositotta a 15/2013. (XI. 29.) 6nkormanyzati rendelet



III. Fejezet

A Képvisel6-testilet mikodése

3.§ A Képvisel6-testiilet 1étszama 7 f6. A Képvisel6-testilet tagjainak
névsorat a rendelet 2. figgeléke tartalmazza.

4.§ A Képvisel6-testiilet dontéseinél

O

2)

az egyszert tobbséghez a jelenlévé képviselok fele + egy igen
szavazatra van szikség

mindsitett tobbséghez 4 igen szavazatra van sziikség.

1. A képvisel6 jogallasa, kérdezési jog és interpellacid

5.§

6.§

1)

(2)

3)

)

)

O

2)

A képvisel6k kérdéseiket, interpellacioikat széban, vagy irasban a
Képvisel6-testiilet tilésén, a napirendek megtargyalasat kovetéen
tehetik meg. Nem tekinthet6 interpellaciénak a korabban mar
megvalaszolt és a testilet altal elfogadott interpellacio,
amennyiben Gjabb korilmény mertlt fel.

Az interpellacié és a kérdés csak a testtleti tilésen ismertetheto.
Az ulés kezdetekor ad tajékoztatast a polgarmester a képvisel6k
altal mar benyujtott kérdésekrol.

Az interpellalt a Képvisel6-testiilet tlésén szoban, vagy 15 napon
beltl irasban kételes valaszt adni.

Ha az interpellacié, kérdés irasban torténé benyujtasira a
Képvisel6-testiilet tilését megel6zbéen legalabb 8 nappal korabban
kerilt sor, ugy arra az iilésen érdemben valaszolni kell.

Az interpellacié, kérdés targyanak kivizsgalasaba bevonhat6 a
kérdést feltevé képvisels. A Képvisel-testilet az interpellacio,
kérdés alapjan részletesebb vizsgalatot is elrendelhet. Ezzel
megbizhatja a polgarmestert, valamely bizottsagat is.

Az interpellaciéra adott irasbeli valaszt a Képvisel6-testiilet
kovetkezé tilésén napirendre thzi.

A valasz utan - az irasban adott valasz esetében is - az interpellald
képviselének viszontvalaszra van joga, majd nyilatkozik a valasz
elfogadasardl. Ha a képvisel6 a valaszt nem fogadja el, a valasz
elfogadasarol a Képvisel-testiilet vita nélkiil dont.



7.§ @)

@)

3)

)

®)

8.§ (1)
2)

3)

(4)

)

9.§ (1)

A képvisel6 Koészarhegy egészéért vallalt felel6sséggel képviseli
valasztéinak  érdekeit.  Valamennyi  képvisel6 jogai  és
kotelezettségel azonosak.

A képvisel6

a) koteles részt venni a Képvisel6-testillet munkajaban

b) részt vehet a Képvisel6-testilet dontéseinek elékészitésében,
végrehajtasuk szervezésében és ellenérzésében

c) részt vesz a Képvisel6-testilet tilésein

d) a Képvisel6-testiilet tlésén felszolalhat, kérdéseket tehet fel,
interpellalhat

e) szavaz a dontést igényl6 tgyekben.

A képvisel6 dontéseit kizardlag sajat meggy6z6dése alapjan
hozza. Szavazatat megindokolni nem koteles, emiatt semmiféle
hatrany nem érheti.

A képvisel6 a (3) bekezdésben foglalt jogai megsértése miatt a
polgarmesterhez fordulhat. A polgarmester koteles haladéktalanul
intézkedni a sérelem megszuntetése érdekében.

A képvisel6 védelmében esetlegesen sziikséges birosagi eljarast -
a hivatalos személyekre vonatkozé eléirasok alapjan - az
onkormanyzat inditja meg.

A képvisel6 megbizas alapjan képviselheti a Képvisel6-testiiletet.

A képvisel6 tanacskozasi joggal részt vehet barmely bizottsag
Ulésén. Javasolhatja a bizottsag elndkének a bizottsag
feladatkorébe tartozo Ugy megtargyalasat, amelyet a bizottsag
legkozelebbi tlése elé kell terjeszteni, és targyalasara a képvisel6t
is meg kell hivni.

A képvisel6 {rasban kezdeményezheti, hogy a Képvisel6-testiilet
vizsgalja felill bizottsaganak, a polgarmesternek — a Képvisel6-
testiilet altal atruhazott — 6nkormanyzati tigyben hozott dontését.

A kezdeményezést a Képvisel6-testiletnek soron kovetkezd
tlésén targyalnia kell.

A Képvisel6-testiileten irasban is benydjtott hozzaszolasat
kérésére a jegyzokonyvhoz kell mellékelni, illetSleg kérésére a
véleményét sz6 szerint rogziteni kell a jegyz6konyvben.

A képvisel6 a jegyz6tol igényelheti a képvisel6i munkajahoz
szitkséges tajékoztatast, Ugyviteli koézremikodést. Kozérdekd
tgyekben kezdeményezheti a sziikséges intézkedés megtételét.



@)

3)

A képvisel6t feladatainak ellitisiban a Onkormanyzati Hivatal®
folyamatosan segiti, ezen tdl tevékenységéhez adatot szolgaltatni,
a szikséges felvilagositast megadni a téma szerint illetékes
valamennyi koztisztvisel$ feladata.

A képvisel6 a fentieken tul képvisel6i munkaja keretében a
Onkormanyzati Hivatal' erre kijelolt helyiségét hasznilhatja,
eszkozeit dfjmentesen igénybe veheti.

2. A Képviselo-testiulet uUléseinek szama, nyilvanos ¢és
zart ulések kore

10.§ (1)
2)

11.§ (1)

(2)

(3)

(4)

12.§ (1)

A KépviselS-testiilet dontéseit tlésein hozza meg.

Az ulések tipusai:

a) alakulo ulés

b) rendes tlés
aa) rendes nyilt tlés
ab) rendes zart tilés

c) rendkivili tlés
ca) rendkivili nyilt tlés
cb) rendkiviili zart lés

d) kézmeghallgatas

e) unnepi testilett tlés

A Képvisel6-testilet tléseit a helyt Mavel6dési Haz Konyvtar
helyiségében, vagy nagytermében (8152 Készarhegy, F6 ut 105.)
tartja.

A Képvisel6-testilet kihelyezett iilést tarthat, ha ezt az adott gy
targyalasa indokoltta teszi, illetve ha a kihelyezett tlést legalabb
két képviseld kéri.

A Képviselo-testiilet a testileti munkaterv alapjan a honapok
utols6 csiuitortokjén 15.00 o6ratél rendes Ulést tart, Osszesen
legalabb 6 alkalommal évente.’

Julius és augusztus honapokban is tarthaté rendes testiileti iilés,
amennyiben a targyalast igénylé tgyek hatarideje ezt indokoltta
teszi.

A Képvisel6-testilet minden ¢év  december hoénapjaban
kozmeghallgatast tart, amelyen az Onkormanyzat adott évi
tevékenységérdl a polgarmester beszamolot tart.

3 Médositotta a 15/2013. (XI. 29.) 6nkormanyzati rendelet
4 Médositotta a 15/2013. (XI. 29.) dnkormanyzati rendelet
5> Médositotta a 2/2014. (11.05.) énkormanyzati rendelet



13.§

14. §

15. §

@)

3)

)

®)

O
2)

1)

(2)

3)

(4)

1)

2)

A beszamolonak  tartalmaznia  kell az  Onkormanyzat
kornyezetvédelmi, beruhazasi, szocialis tevékenységérél szolod
beszamolot.

A kozmeghallgatason részt vevék az tlésen kozérdekd kérdést és
javaslatot tehetnek, melyre lehet6ség szerint az tGlésen valaszolni

kell.

A meg nem valaszolt kozérdekl kérdést és javaslatot a hataskor
gyakorldja koteles megvizsgalni, és arra 30 napon belil valaszt
adni. A valaszadasrdl a hataskor gyakorloja a KépviselS-testiiletet
soron kovetkez6 ilésén tajékoztatja.

Ko6zmeghallgatast kell tartani helyi adok bevezetése, a telepiilés
teljes kozigazgatasi tertiletét érintd teriiletrendezéssel kapcsolatos
dontések meghozatala el6tt.

A Képvisel6-testtilet tlése altalanos szabaly szerint nyilvanos.

Az tulésen barmely allampolgar szabadon részt vehet, és az
tlésvezetd elozetes engedélyével felszolalhat.

A Képvisel6-testiilet zart tilést tart

a) oOnkormanyzati hatésagi tigyekben minden esetben,

b) személyiségi jogokat érint6 tgyek targyalasakor, ha a nyilt
tlésen valo targyalashoz az érintett nem jarul hozza.

A Képvisel6-testillet zart wlést tart tovabba munkaltatol
jogkorében targyalt tgyekben, amennyiben ezt az érintett
kifejezetten kéri.

A Képvisel6-testiilet zart tGlést rendelhet el a vagyonaval vald
rendelkezés, és az altala kiirt palyazat targyalasakor, ha a
nyilvanos targyalas Ulzleti érdeket sértene. Errél a Képvisel6-
testillet az érdekelt, az el6terjeszté vagy a KépviselS-testiilet
barmelyik tagja javaslata alapjan mindsitett tObbséggel dont.

A zart ilésen a Képvisel6-testlet tagjai, a jegyz6, tovabba —
meghivasa esetén — az érintett és a szakértd vehet részt.

Rendkivili kortlmények altal indokolt esetben a Képvisel6-
testiilet szitkség szerinti idépontban rendkivili tilést tart.

A polgarmester koteles a rendkiviili iilést 6sszehivni, ha:
a) aztjogszabaly kotelez6vé teszi,
b) a KépviselS-testilet errél hatarozatot hoz,
c) képviseldi inditvanyra
d) Képvisel6-testilet bizottsaganak inditvanyara
e) azt halaszthatatlan tigyek indokoltta teszik,



f) a Fejér Megyei Kormanyhivatal vezet6je kezdeményezi.

(3) A rendkivili iilés napirendjére csak olyan targy vehet6 fel, amely
az Ulés Osszehivasat indokoltta tette, vagy indokoltta tenné.

3. Az Ulések tervezése, elGkészitése

16.§ (1) A Képvisel6-testilet éves munkatervét a rendelet 3. fiiggeléke
tartalmazza.

(2) A Képvisel6-testiilet Glésére meghivottak:

a) A Képvisel6-testillet minden tlésére meg kell hivni:
aa) a képviselGket
ab) az onkormanyzati intézmény vezetdjét
ac) a bizottsagok nem képviseld tagjait
ad) a lakossagi, civil szervezetek képvisel6it
ae) a helyi partok képviseldit
af) ajegyzot
ag) a telepiilés lakosait.
b) A Képvisel6-testiilet tilésére meghivhatoak
ba) a Onkormanyzati Hivatal® dolgozéi
bb) az 6nkormanyzati intézmény dolgozoi
bc) az lés napirendjei kapcsan egyéb meghivottak,
szakértSk.

c) A Képvisel6-testiilet tilésein tanacskozasi jog illeti meg az tlés
valamennyi napirendi pontjahoz kapcsoldédoan:

ca) a bizottsag(ok) nem képvisel§ tagjait

cb) ajegyzét

cc) a lakossagi, civil szervezetek képviselGit, a jelen 1évé
lakossagot

cd) a helyi partok képviseldit

ce) az onkormanyzati intézmény vezetdjét,

cf) a2 Onkorméanyzati Hivatall és az 6nkormanyzati
intézmény dolgozoit

cg) a meghivottakat, szakértéket.

17.§ (1) A Képviselo-testlletet irasbeli (papiralapi) meghivoval kell
Osszehivni.

6 Médositotta a 15/2013. (XI. 29.) 6nkormanyzati rendelet
" Médositotta a 15/2013. (XI. 29.) dnkormanyzati rendelet



2

3)

)

Rendkiviili tlés esetén az Gsszehivas telefonon is lehetséges az
Ulés Osszehivasa stirgésségének indoklasaval, a targyalni kivant
napirend megnevezésével, hataridejével egyidejileg. A telefonon
tortént Osszehivasrol hivatalos feljegyzést kell késziteni, mely
tartalmazza a képvisel6k tlésen valo részvételére vonatkozo
visszajelzést is.

A Képvisel6-testilet meghivojat és annak mellékleteit - a
rendkivili tlés kivételével - ugy kell megkiildeni, hogy azt a
meghivottak az tlésnap el6tt 5 nappal megkapjak.

A képvisel6-testilet meghivojanak tartalmaznia kell:

a) az ulés helyét és id6pontjat,

b) a napirendi javaslatot és azok elGterjesztését,

o a napirend zart Glés keretében torténé targyalasat vagy arra
52016 javaslatot,

d) a mellékleteket és a napirendek targyalasahoz készitett
anyagokat.

4. Az elbterjesztések, beszamolok, tajékoztatdk

18.§ (1)

(2)
3)

)
®)

19.§ (1)

El6terjesztés benyujtasara a polgarmester, az alpolgarmester, a
Képvisel6-testiilet  bizottsagai, és a jegyzé feladatkoritkben
jogosultak.

Az el6terjesztés iranyulhat rendelet alkotasara, vagy hatarozat
meghozatalara.

Amennyiben az adott tUgyben dontés meghozatala nem
szitkséges, tajékoztatast kap a Képvisel6-testiilet.

El6terjesztés benyujthaté {rasban és széban is.

Rendelet alkotasa kizardlag irasban benyujtott elGterjesztés
alapjan torténhet.

A Képvisel6-testiilet elé keril6 irasos el6terjesztések f6bb
tartalmi elemei:

a) a targy pontos meghatarozasa, az el6terjeszté neve, az
el6adé neve, az elGterjesztést targyald  bizottsig
megjellése, az el6terjesztés készitésének datuma, az
elSterjeszt6 alairasa, pecsétje.

b) A meghozandé dontés indokainak bemutatasakor
elemezni kell azokat az kovetelményeket, 6sszefuggéseket,
a lakossagi véleményeket, amelyek 4j intézkedéseket,
testiileti dontést igényelnek.



20.§

(2)

3)

)

1)

2)

(3)

%)

)

c) Be kell mutatni az el6készités soran végzett 6sszehangolo
munka f6bb tapasztalatait; mely személyekkel vagy
szervezetekkel tortént egyeztetés és ennek soran milyen
lényeges érdek- és véleménykilonbségek mertiltek fel.

d) Konkrétan meg kell jelélni a feladatokat, a
megvalositashoz sziikséges feltételeket és a végrehajtas
soran elérhet6é eredményeket.

e) A zart Ulés napirendjén szereplé elSterjesztés jobb felsé
sarkaban a "ZART ULES NAPIRENDJE" megjelslést
kell alkalmazni.

Az elbterjesztés szerves részét képezik
a) a téma atfogd értékelését segité mellékletek (statisztikai
tablak, korabbi hatarozatok szovege, a dontést segitd és
megalapozo6 mellékletek),
b) a hatarozati javaslat, mely tartalmazza a dontés pontos
szovegét, a végrehajtasért felel6sok nevét, a végrehajtasi
hataridé megjel6lését.

A hatarozati javaslatban utalni kell az adott tgyben korabban
hozott hatarozatok tovabbi sorsara (hatalyon kivil helyezés,
modositas, hatalyban fenntartas).

Az onkormanyzati hatésagi lgyekben készitett el6terjesztés
tartalmazza a dontési javaslat tomor kivonatat.

Beszamold irasban

a) az onkormanyzati hataskor gyakorlasarol,

b) KépviselS-testiilet valamely hatarozatanak végrehajtasarol,
C) az interpellaciok kivizsgalasarol,

d) a Képvisel6-testilet és szervei tevékenységérdl
készithetd.

A beszamolok benyujtasara a Képvisel6-testtlet hatarozataiban
telel6sként megjelolhets személyek, tovabba jogszabaly alapjan
beszamolasra kételezettek jogosultak.

A beszamol6 hatarozati javaslatot nem tartalmaz, elfogadasarél a
KépviselS-testiilet egyéb hatarozattal dont.

Jogszabaly alapjan beszamolasra kotelezett nem 6nkormanyzati
szervek beszamoldjat a polgarmester terjeszti eld.

Amennyiben a Képvisel6-testiilet a beszamolét nem fogadja el,
azt meg kell ismételni.



21.§ (1)

@)

3)

22.§ (1)

(2)

3)

)

®)

©)

A tajékoztaté olyan informaciok Képvisel-testilet —elé
terjesztését jelenti, amelyek az Onkormanyzati dontések
meghozatalat altalanos jelleggel tamasztjak ala, illetve amelyek
valamely, a kozség életével kapcsolatos jelenségnek, nem
onkormanyzati szerv tevékenységének megismerését segitik el6.

A tajékoztatd hatarozati javaslatot nem tartalmaz, elfogadasardl a
Képvisel6-testiilet egyéb hatarozattal dont.

Amennyiben a Képvisel6-testiilet a tajékoztatot nem fogadja el,
azt meg kell ismételni.

Az inditvany javaslatot tartalmaz rendelet, vagy hatarozat
meghozatalara. Az inditvanynak tartalmaznia kell a javasolt
dontés f6bb elemeit.

Az inditvany vonatkozhat
a) halasztast nem tir6 dontés meghozatalara,
b) az inditvannyal javasolt dontés el6készitésére.

Inditvanyt barmely képvisel6, s - népi kezdeményezésként - e
rendelet 50. § (1) bekezdésében meghatarozott szamu
valasztopolgar terjeszthet a Képvisel6-testiilet elé.

A Képvisel6-testilet az inditvanyban javasolt dontésrél annak
elhangzasat, s az afelett nyitott vitat kovetéen azonnal dont.

Az inditvany elfogadasarél a polgarmester nem nyit vitat,
azonban ahhoz barmely képvisel6 tovabbi javaslat megtételével
csatlakozhat.

Az inditvany felett a KépviselS-testiilet vita és felszolalas nélkil
dont. Elfogadasa esetén a Képvisel6-testiilet az tigyet a hataskor
gyakorlojanak adja ki a KépviselS-testileti dontés elSkészitése
céljabol.

5. A képvisel6-testilet 6sszehivasa, vezetése

23.§ (1)

(2)

A Képvisel6-testilet Uléseit a polgarmester hivia 0Ossze. A
polgarmester —akadalyoztatasa esetén a Képvisel6-testiilet
Osszehivasara az alpolgarmester jogosult.

A polgarmester és az alpolgarmester egytttes akadalyoztatasa

esetén a Képviselo-testilet ilését a korelnok hivia Ossze és
;8

vezeti.

8 Médositotta a 2/2014. (11.05.) 6nkormanyzati rendelet



24. §

25.§

26.§

3)

O

@)

3)

1

(2)

A jegyz6 gondoskodik a Képvisel6-testileti Glés meghivojanak a

Onkormaényzati Hivatalban” elhelyezett hirdetStablan és a kézség
honlapjan t6rténd kozzétételérdl.

A napirend tervezetét a polgarmester terjeszti a Képvisel6-
testiilet elé. A képvisel6k kezdeményezhetik valamely napirendi
pont elhagyasat, elnapolasat, illetve a javasolt sorrend
megvaltoztatasat.

A polgarmester a napirend — meghivo szerinti — {rasos tervezetét
sz6ban kiegésziti az ilésen kiosztott anyagok napirendre
vételérél szolo javaslattal. Az ilésre irasban beterjesztett,
képvisel6i inditvanyt, kérdést, interpellaciot a napirendre
felvettnek kell tekinteni.

A Képvisel6-testilet iilésén kiosztott anyag targyalasara csak
halasztast nem tdré esetben, a polgarmester kiilon engedélye és
indokolasa alapjan, s a jegyz6 torvényességi véleményével
kertilhet sor, ha a Képviselo-testilet a napirendre vételt
megszavazza.

A napirendet a Képvisel-testiilet vita nélkiil hatarozza meg az
alabbi sorrendiség megtartasaval:
(1)  elSterjesztések, ezen beltl a targyalasi sorrend:

a) a helyi rendeletalkotasra vonatkozé el6terjesztések,
b)  mindsitett tobbséget igényld elSterjesztések,

(3)  egyéb elSterjesztések,

(4)  beszamolok, jelentések,

(5)  tajékoztatok,

(6)  inditvanyok,

(7)  bejelentések,

(8)  jellegtiktdl tuggetlentl az tlésen kiosztott anyagok,
(9)  interpellaciok, kérdések.

A Képvisel-testilet — barmely bizottsag elndkének, vagy a
polgarmester javaslatara — legkésébb a napirend elfogadasakor
elhatarozhatja, hogy a lakossag széles rétegeit érinté témat két
forduléban — elébb az elGterjesztés elveit, majd a vita utan a
szerkesztett elGterjesztést — targyalja meg,.

Kétfordulos targyalast kell tartani

a) a helyi adok bevezetésérdl szol6 rendelet megalkotasanal,
b) az altalanos rendezési terv és program elfogadasanal,

kivéve azok modositasat.

® Médositotta a 15/2013. (XI. 29.) 6nkormanyzati rendelet
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27.§ (1)

@)

3)

)

®)

28.§ (1)

2)

(3)

)

29.§ (1)

A rendes Képvisel6-testileti tlésen napirend el6tt barmely
képvisel6 5 perc id6tartamban felszolalhat. Napirend el6tt
felszolalni a kozség életét, a Képvisel6-testillet munkajat, vagy a
képvisel6ket érinté altalanos jelentéséglti kérdésekben lehet,
kivéve az olyan tgyeket, amelyek az altalanos szabalyok alapjan
napirendre tlzhet6k, illetSleg kérdésként, interpellacioként, vagy
inditvanyként terjesztheték el6.

A polgarmester a napirendi pontok targyalasa el6tt szot ad a

napirend el6tti felszélalasra jelentkezé képvisel6knek feltéve,

hogy

a) a napirend el6tti felszolalas szandékat a képviseld legkés6bb
az ulés kezdete el6tt egy oOraval a polgarmesternek, vagy a
jegyzének — {rasban, a targy megjelolésével — elére jelezte, és

b) a felszélalas az e rendelet szerinti szabalyoknak megfelel.

Amennyiben a polgarmester szerint a megjelolt targy nem
mindsil napirend el6tti felszolalasra alkalmasnak, és ezért a
napirend el6tti felszélalas lehet6ségét megtagadja, a képviseld
igényérdl a Képvisel6-testilet vita nélkil dont.

A napirend el6tti felszolalas tartalmardl vita nem nyithato,
azonban a felszolalassal érintett képvisel6 2 perc id6tartamban
viszontvalaszra jogosult.

A napirend el6tti felszolalas hatarozati javaslatot nem tartalmaz,
arrol a Képvisel6-testiilet hatarozatot nem hoz.

A polgarmester minden napirendi pontrdl — kivéve a tajékoztatd
jellegli napirendeket — kiillon vitat nyit.

Az (1) bekezdés rendelkezéseit rendkivili tlés esetén nem kell
alkalmazni.

A napirendi pont targyalasakor els6ként mindenkor annak
elGterjesztéjét illeti a szo. Legfeljebb 5 perc idétartamban a
dontéshozatalt befolyasolod, szobeli kiegészitést fizhet az irasbeli
el6terjesztéshez.

Az elbterjeszté  esetleges szobeli  kiegészitését kovetben az
elSterjesztéhoz kérdéseket lehet intézni, amelyekre valaszolnia
kell. Az el6terjeszté a valaszok megadasanal igénybe veheti a
tanacskozasi joggal rendelkez6 személyek segitségét is.

A kérdésekre adott valaszokat kovetSen a polgarmester a dontést
igényl6 napirendi pont felett a tajékoztatok és a kérdésekre,
interpellaciokra adott valaszok kivételével vitat nyit.

11



30. §

31. §

12

@)

3)

)

®)

O

2)

3)

)

1)

(2)

A napirendi pont vitajanal elséként - jelentkezéstk sorrendjében
a targyban érintett bizottsag elnoke(i) legfeljebb 5 percben
ismertetik a bizottsag allaspontjat, illetve a bizottsag véleményét.
Ezt kovetéen — jelentkezési sorrendben — a képvisel6k és a
tanacskozasi joggal résztvevok kapnak szot.

Az ulésen megjelentek a targyhoz tartozé kérdésben a
polgarmester hozzaszolasi jogot biztosithat. A hozzaszolas
ebben az esetben sem lehet 5 percnél hosszabb.

Az id6hatart tulléps képvisel6tdl illetve hozzaszolotol a
polgarmester megvonhatja a szot.

A jelen rendeletben irt id6korlatok aldl a polgarmester - a targyalt
téma fontossagara figyelemmel - felmentést adhat.

Barmikor szot kérhet:

a) az elGterjeszto,

b) barmely képvisel6 tgyrendi kérdésben, vagy ha a személyét
érinté hozzaszolasra kivan reagalni,

c) ajegyz0, ha torvényességet érinté észrevételt kivan tenni.

Ugyrendinek mindsiil az a hozzaszolas, kérdés, melyben a
képvisel6 a  Képvisel6-testilet munkajaval - Glésének
lefolytatasaval - kapcsolatos eljarasi tigyben tesz észrevételt.

A vita soran a képvisel6k a hozzaszolasuk részeként, a targyalt
el6terjesztésre  vonatkozéan  modosito, illetve  kiegészitd
javaslatokat tehetnek. A modositdé és kiegészité javaslatokat
szévegszerden kell megfogalmazni. Uj valtozatot vagy médosité
inditvanyt csak a vita lezarasaig lehet el6terjeszteni.

Nagyobb terjedelmt moédosité inditvanyt a polgarmester
kérésére irasban kell benyujtani. Ha ezen inditvany a vita soran
hangzik el, az inditvany irasbeli elkészitése érdekében a
polgarmester a napirend targyalasat felfliggesztheti, sziinetet
rendelhet el.

A polgarmester lezarja a vitait, ha megallapitotta, hogy
hozzaszolasra tobb  hozzaszold nem  jelentkezik. A vita
lezarasarol szolé dontését a polgarmester kimondja.

A vita lezarasat barmely képvisel§ javasolhatja, amelyr6l a
Képvisel6-testiilet kiilon vita és felszolalas nélkil, mindsitett
tobbséggel hataroz. Ebben az esetben a Képvisel6-testiilet a
vitat azzal a feltétellel zarja le, hogy a vitaban még szét nem
kapott képvisel6 szoét kaphat, ha a vita lezarasira vonatkozo
szavazasig szOlasra jelentkezett. Az igy tett hozzaszolasokat a vita
részének kell tekinteni.



3)

)

®)

©)

32.§ (1)

(2)

3)

)

A vita lezarasat kovet6en a napirend el6terjesztéje valaszol a
hozzaszolasokra, és legkésébb ekkor nyilatkozik arrdl, hogy az
elhangzott kiegészitéseket és modositd javaslatokat felvallalja-e.

Az elbterjesztd altal elfogadott modositasokat, kiegészitéseket a
napirendre vonatkozé eredeti dontési javaslat részének kell
tekinteni.

A polgarmester az elhangzott modosité javaslatokat osszefoglalja
és szovegszerlien, az eredeti javaslathoz illeszked6 modon
ismerteti, annak megjegyzésével, hogy azt az elbterjesztd
elfogadta-e.

Barmely képvisel6 javaslatira a Képvisel6-testilet dontése
alapjan, vagy az elGterjeszt6 a tobb eldontendd kérdésre oszthatod
hatarozat-tervezetrdl a Képvisel6-testiilet kiilon-kiilon szavaz.

A bizottsagok elnokei a zardszavazas megkezdése el6tt barmikor
javasolhatjak a téma napirendrél valé levételét, amelyrél a
Képvisel6-testiilet vita és felszolalas nélkil hataroz.

A napirendi pont targyalasatél annak -el6terjesztéje az ilés
barmely - a kérdéses anyag targyaban torténd szavazast megel6z6
- szakaszaban elallhat, s a beterjesztett anyagot képvisel6-testiileti
dontés nélkil visszavonhatja.

Barmely képvisel6 javaslatira a Képvisel6-testilet a napirendi
pontot legfeljebb 30 nappal elnapolhatja. A Képvisel6-testiilet az
elnapolasrdl vita és felszélalas nélkil, mindsitett tobbséggel
hataroz.

Amennyiben a vita lezarasara és az elnapolasra is érkezik javaslat,
az elnapolasra vonatkoz6 javaslat eldontése megel6zi a vita
lezarasara vonatkozo javaslat eldontését.

6. A tanacskozas rendjének fenntartasa

33.§ (1)

2)

Az ulés vezetésével kapcsolatban az ulést vezeté feladata a
tanacskozas rendjének fenntartasa.

A rend fenntartasa érdekében az alabbi intézkedésekre jogosult :

a) figyelmeztetheti a hozzaszolot, hogy csak a napirenddel
kapcsolatban tegye meg észrevételét, s javaslatat, s attdl ne
térjen el,

b) felszolithatja a hozzaszolot, hogy a tanacskozashoz nem
ill6, masokat sérté kijelentésektdl tartdzkodjon,

c) rendre utasithatja azt, aki a testllethez méltatlan
magatartast tanusit,
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14

3)

)

d) megvonhatja a sz6t attdl, aki a fentiekben irt rendzavard
magatartast megismétli,

e) a nem képvisel6 részvevét - ismételt rendzavaras esetén -
a terembdl kiutasithatja.

A Képvisel6-testiillet — barmely tagjanak javaslatara — vita nélkil,
mindsitett tObbséggel hozott hatarozat alapjan rendbirsaggal
stjthatja azt a képvisel6t, aki
a) az adott ilésen tobb mint két alkalommal - engedély
nélkil - tallépte a részére biztositott idékeretet,
b) az ulésen masokat sértd, illetve a testiilethez méltatlan,
nem ill6 kifejezést vagy hangnemet hasznal,
c) a napirendtdl ismételt figyelmeztetés ellenére eltér.

A rendbirsag 0Osszege alkalmanként 3 000 Ft. A rendbirsag
megfizetésrdl a jegyz6 igazolast ad ki.



7. A déntéshozatali eljaras

34.§ (1)

@)

3)

)

35.§ (1)

(2)

(3)

A polgarmester az ilés megnyitaisakor - a  jegyzd
kozremtkodésével -  megvizsgalia a  Képvisel6-testiilet

hatarozatképességét, s  kihirdeti ~az arra  vonatkozd
megallapitasait.

A polgarmester a hatarozatképesség megallapitasit kovetSen
javaslatot tesz a jegyzOkonyv hitelesit6k személyére, melyet a
Képvisel6-testiilet szavazassal fogad el.

A Képvisel6-testiilet hatarozatképességét a polgarmester az tlés
vezetése soran folyamatosan figyelemmel kiséri. Ha a Képvisel6-
testiilet hatarozatképtelenné valik, a polgarmester kisérletet tesz a
hatarozatképesség helyreallitasara.

Ha a Képvisel6-testilet a polgarmester kisérlete ellenére
hatarozatképtelen marad, a polgarmester az Ulést berekeszti. Az
Ulés berekesztése esetén a Képvisel6-testiilet a kovetkezé tilésén
els6ként az elmaradt napirendi pontokat targyalja meg.

A képvisel6 koteles a napirendi pont targyalasa kezdetén —
hozzatartozéjara is  kiterjed6en — bejelenteni  személyes
érintettségét. A személyes érintettség szempontjabol a helyi
onkormanyzatokrol  szolo  1990. évi LXV. torvény (a
tovabbiakban Otv.) 110. § rendelkezései az iranyadoak.

Személyes érintettségnek mindstl kiléndsen, ha a képviseld,
vagy a hozzatartozéja akar kozvetlentl személy szerint, akar
gazdasagi tarsasagban tisztségvisel6ként, feltigyel6 bizottsagi
tagként, tulajdonosként valé részvétel utjan Képvisel6-testileti
dontés kedvezményezettje, tovabba ha érdekelt

a) onkormanyzati  vagyon tulajdonjoganak, tartos
hasznalatanak, hasznositasanak megszerzésében,

b) 6nkormanyzat altal kiirt palyazat utjan, vagy anélkil
torténd vallalkozas jellegth megbizas megszerzésében,

c) a Képvisel6-testilet kizardlagos hataskérébe  tartozo
személyi dontések meghozatalaban.

A személyesen érintett képvisel6 — érintettségének jelzése mellett
— bejelentheti, hogy az adott dontéshozatalban nem kivan részt
venni.
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36. §

37.§

)

®)

)

)

(72)"

1)

(2)

(3)

(4)

1)

A Képvisel6-testilet dontéshozatalabdl kizarhaté az, akit, vagy
akinek a hozzatartozojat az ligy személyesen érinti. A kizarasrol
az érintett képvisel6 kezdeményezésére, vagy barmely képvisel6
javaslatara a Képvisel6-testiilet mindsitett tobbséggel dont. A
kizart képvisel6t a hatarozatképesség szempontjabdl jelenlévének
kell tekinteni.

A személyes érintettség bejelentési kotelezettség elmulasztasanak
kivizsgalasara - annak ismertté valasat kovetéen azonnal - a
Képvisel6-testiilet tigyrendi vizsgalat lefolytatasat rendeli el. A
vizsgalat lefolytatasa a Vagyonnyilatkozatokat Kezel6 Bizottsag
hataskorébe tartozik.

A bizottsag eljarasa soran biztositja az érintett képvisel6
személyes meghallgatasat, bizonyitékai elGterjesztést, szikség
esetén egyéb dokumentumokat kér be.

A bizottsag eljarasanak lefolytatasa utan a vizsgalat eredményét a
Képvisel6-testiilet soron kévetkezd tlésén elGterjeszti. A
Képvisel6-testiilet ktlon hatarozattal dont arrdl, hogy a
személyesen érintett képvisel6 részvételével hozott hatarozatot
érvényében fenntartja-e.

A Képvisel6-testilet a személyes érintettség bejelentési
kotelezettség  elmulasztasanak ~ megallapitasat  kévetSen
jogkovetkezményként mérlegelési jogkorben eljarva 1 000 Ft -
3 000 Ft mulasztasi birsag kiszabasarél dont.

Az onkormanyzati képvisel6 a vele szemben fennallo
Osszeférhetetlenségi okot koteles haladéktalanul bejelenteni a
polgarmesternek.

Az Onkormanyzati  képvisel6  Osszeférhetetlenségének a
megallapitasat barki kezdeményezheti a polgarmesternél.

A polgarmester az Osszeférhetetlenség megallapitasara iranyuld
kezdeményezést a Vagyonnyilatkozatokat Kezelé Bizottsagnak
adja at kivizsgalasra. A Bizottsag a vizsgalat eredményét dontés
céljabol a Képvisel6-testiilet elé terjeszti.

A Képvisel6-testilet a kovetkezé 1lésén, legkésébb az

Osszeférhetetlenség megallapitasanak kezdeményezését kovetd

30 napon beliil hatarozattal dont az Osszeférhetetlenségrol.

A Képvisel6-testiilet dontéseit szavazassal hozza. A hatarozati
»

javaslatrol a  Képvisel6-testilet  tagjai ,igen”, ,nem”,
Htartozkodom” nyilatkozattal szavaznak.

10 Beiktatta a 2/2014. (11.05.) 6nkormanyzati rendelet
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@)

3)

)

38.§ (1)

39. §

40. §

2)
3)

)

®)

O
2)

(3)

1)

(2)

A szavazas nyilt vagy titkos. A titkos szavazas lebonyolitasa a
rendelet 40. § alapjan torténik.

A Képvisel6-testilet barmely képvisel6 javaslatara név szerinti
nyilt szavazast rendelhet el. A javaslatrél a KépviselS-testiilet
egyéb hatarozattal dont.

Név szerinti szavazast kell elrendelni, ha
a) azta torvény irja elo,
b) a Képvisel6-testillet megbizatasanak lejarta  el6tti
feloszlatasahoz,
c) legalabb 4 képvisel6 egytittesen kezdeményezi.

Ugyrendi kérdésrél név szerinti szavazast tartani nem lehet.
Szavazas kozben a szavazast indokolni tilos.

A nyilt szavazas kézfelemeléssel torténik. A szavazatokat a

polgarmester a jegyz6 kozremtkodésével megszamlalja.

Név szerinti szavazas esetén a jegyz6 abc rendben felolvassa a
1 2

képviselok  nevét, akik ,jigen”, ,nem”, tartézkodom”
nyilatkozattal szavaznak.

A név szerinti szavazas eredményét a jegyz6 Osszesiti, s ennek
dokumentumait a polgarmesternek atadja. A név szerinti
szavazas eredményét a KépviselG-testilet wlésérél készilt
jegyz6konyvben rogziteni kell.

A titkos szavazas szavazolapon — urna igénybevételével torténik.

A titkos szavazas lebonyolitasaval kapcsolatos teenddéket a
Vagyonnyilatkozatokat Kezel6 Bizottsag latja el.

A titkos szavazas eredményérél kulon jegyzokonyv késziil,
melyet az Glésrol készilt jegyz6konyvhoz kell csatolni.

Az eldontendd javaslatokat a polgarmester bocsatja szavazasra.
Egy el6terjesztésr6l csak egy hatarozat hozhaté. A javaslat
szOvegét szavazasra egyértelmien és gy kell feltenni, hogy arra
igennel vagy nemmel lehessen szavazni.

A szavazasra bocsatds soran a polgarmester szovegszerden
ismerteti a szavazas targyat képezd javaslatot. A javaslatot
szovegszertien nem kell ismertetni - elegendé csupan arra utalni -
ha az mindenben megegyezik az eredetileg irasban el6terjesztett
javaslattal, tovabba akkor sem, ha az elGterjeszt6 a vitaban
elhangzott modositd javaslatokat elfogadta, s ezen javaslatok a
vita soran félreérthetetlen szévegszerliséggel megfogalmazast
nyertek.
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41.§ (1)

18

3)

)

®)

(2)
3)

A polgarmester el6szor - az elhangzas sorrendjében kiilon-kilon
- az el6terjeszt6 altal el nem fogadott médositod és kiegészitd
javaslatokat bocsatja szavazasra.

A moédosito és kiegészitd javaslatok feletti szavazas lezarasa utan
dont a Képvisel6-testiilet az eredeti elSterjesztés szerinti javaslat
elterjeszté altal felvallalt, illetve a Képvisel6-testilet altal
elfogadott modositasokat is tartalmazé egészérdl.

Az Uugyrendi javaslatokat a polgarmester soron kivil, az
elhangzast kvetéen azonnal szavazasra bocsatja.

A képvisel6knek lehet6ségtik van feltételtdl fiiged, kapcsolodod
modosité javaslat megfogalmazasara. Ezeket csak akkor kell
szavazasra bocsatani, ha a képvisel6 altal megfogalmazott feltétel
az el6terjeszté felvallalasa, vagy a modositasok megszavazasa
soran bekoévetkezik.

A javaslat elfogadasahoz egyszerd tObbségre van sziikség.

A megvalasztott képvisel6k tobb mint a felének igen szavazata
szitkséges az alabbi tgyekrdl torténd dontéshez (mindsitett
tobbség):

a) gazdasagi program, kozép- és hosszd tava programok,
dontés a végrehajtasukrol sz0l6 beszamold elfogadasardl,

b) dontés gazdasagi tarsasag alapitasarol, gazdasagi tarsasagba
torténé  belépésrol, gazdasagi tarsasag  uzletrészének
atruhazasar6l, a gazdasagi tarsasag megsziintetésének
kezdeményezésérdl, illetve megsziintetésérdl,

c) kitintetések és  elismerd  cimek, diszpolgari  cim
adomanyozasa,

d) a torvény altal 6nkormanyzati hataskorbe utalt valasztas,
kinevezés és megbizas, felmentés, megbizas visszavonasa,

e) fegyelmi eljaras meginditasa,

f) onkormanyzati tarsulas létrehozasa, az ahhoz wvalo
csatlakozashoz, érdekképviseleti szervhez valé csatlakozas,

g) a  kalfcldi  6nkormanyzattal — vald  egyuttmikodési
megallapodas, nemzetkézi 6nkormanyzati szervezethez vald
csatlakozas,

h) intézmény alapitasa, megszintetése, atszervezése, mas
teleptilésen kirendeltség megnyitasarél valé dontés,

1) dontés a Képviselo-testilet megbizatasanak lejarta el6tti
teloszlatasarol.

) a képvisel6 dontéshozatalbdl vald kizarasa, rendbirsaggal
valo sujtasa,

k) a vita lezarasara vonatkozo javaslat,

) azart Glés elrendelése,



)

®)

©)

(7)

(8)

42.§

m) dontés  onkormanyzati  vagyontargy  elidegenitésérdl,
hasznalati joganak atengedésérdl, bérbeadasarol, bérleti
joganak atengedésérdl, gazdasiagi tarsasagba  vitelérol,
tovabba az el6vasarlasi jogrol valé lemondasrél, ha a
vagyontargy értéke a 10 millié forintot meghaladja,

n) koézcélra torténd felajanlas (ellenérték nélkili hasznalatba
adas, ajandékozas) tovabba dontés a kozcélra atengedett
vagyon fenntartasa, allaginak megovasa kotelezettsége
onkormanyzat altali atvallalasarol.

Tobb, ugyanazon rendelkezésre vonatkozo eltéré javaslat,
modosité  javaslat kozil - ha egynél tobb megkapta az
elfogadasahoz szikséges szavazatot - a Képvisel6-testiilet altal
elfogadott valtozat az, amelyikre tobb ,,igen” szavazatot adtak le.
Ha t6bb valtozatra azonos szamu igen szavazatot adtak le, ezekre
vonatkozodan a szavazast egy esetben meg kell ismételni.

A szavazatok Osszeszamlalasa utan a polgarmester megallapitja és
kihirdeti a javaslat mellett, majd ellene szavazok, a tartézkodok
és a szavazasban részt nem vett, de jelenlévé képvisel6k szamat,
és kihirdeti a dontést.

A dontés ismertetése vonatkozik a zart Glésen hozott dontésre is,
amennyiben a Képvisel6-testilet ugy dont, hogy a hatarozat
ismertetésére rogton a zart iilés napirendjei utan keriiljon sor.

Ha a szavazas eredménye fel6l kétség meril fel, a szavazast
barmely képvisel6 megindokolt kérésére meg kell ismételni. A
szavazas megismétlésére csak kozvetlenil a dontés kihirdetése
utan, Gjabb napirendi pont targyalasa el6tt kertilhet sor.

A polgirmester, ha a Képvisel6-testilet dontését az
onkormanyzat érdekeit sértének tartja, ugyanazon ugyben egy
alkalommal kezdeményezheti a dontés ismételt targyalasat. A
kezdeményezést az ulést koveté harom napon belil nyutjthatja
be, a Képvisel6-testiilet a benydjtas napjatol szamitott 15 napon
belil dont.

A dontéshozatal formajatdl fiiggetlentil a szavazas eredményét az
tlésvezetési jogositvanyai keretében a polgarmester allapitja meg,
és ismerteti a dontést.

8. Az 6nkormanyzati rendeletalkotas

44.§ (1)

Onkormanyzati rendelet alkotasat kezdeményezheti:

a) polgarmester,
b) alpolgarmester,
o) képvisel6
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@)

3)

)

®)

43.§ (1)

2)

44.§ (1)

(2)

(3)

d) Képvisel6-testiilet bizottsaga,

e jegyzo
f) civil szervezet képviselGje.

A kezdeményezést a polgarmesternek kell benyujtani, aki a
rendelet tirgya szerint az illetéke bizottsag és a Onkormanyzati
Hivatal'! bevonasival a kezdeményezést, majd a rendelet-
tervezetet a Képvisel6-testiilet elé terjeszti.

A rendelet-tervezetet indoklassal egyttt kell a Képvisel6-testiilet
elé terjeszteni. Egyidejlleg tajékoztatni kell a Képvisel6-testiiletet
az el6készités és a véleményezés soran felvetett javaslatokrol is.

Koltségvetéssel, gazdalkodassal kapcsolatos, és szocialis targya
dontések meghozatala elott az elGterjesztéseket a
Teleptilésgazdalkodasi Bizottsag véleményezi.

Beruhazasokkal kapcsolatos dontések meghozatala el6tt az
elGterjesztéseket a Telepiilésfejlesztési Bizottsag véleményezi.

A rendeletek szakmai el6készitésének feladataval a Képvisels-
testiilet a jegyz6t bizza meg.

A jegyz6 rendelet-tervezet el6készitésével kapcsolatos feladatai:

a)  akozremikoddk kozotti munkamegosztas,

b) a tervezetek bizottsagi véleményezésérdl és az észrevételek
feldolgozasardl valé gondoskodas,

) az elvi célkitlzések érvényesitésének, a vitas kérdések
megfelel szintG eldontésének biztositasa,

d) az érintett tarsszervekkel val6 koordinacio,

e) az adminisztraciés munka megszervezése,

f)  atervezet testilet el6tti megvitatasaban valé részvétel.

A rendelet hiteles, végleges sz6vegét a jegyz6 szerkeszti meg. Az
onkormanyzati rendeletet a polgarmester és a jegyzé irjak ala.

A rendeletek kihirdetésérdl a jegyz6 a Onkormanyzat
Hivatalban'® a2z erre a célra rendszeresitett hivatalos
hirdet6tablan valé kiftiggesztéssel gondoskodik.

A rendelet kihirdetésre keriil tovabba az 6nkormanyzat hivatalos
honlapjan, és az 6nkormanyzat intézményeiben is.

9. Onkormanyzati hatarozatok

45.§ (1)

A Képvisel6-testiilet altal hozott hatarozatok fajtai:

11 Modositotta a 15/2013. (XI. 29.) énkormanyzati rendelet
12 Modositotta a 15/2013. (XI1. 29.) 6nkormanyzati rendelet
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(2)

a) normativ hatarozat (kbzjogi szervezetszabalyozé eszkoz)
b) 6nkormanyzati hatésagi hatarozat
c) egyéb hatarozatok:
ca)  napirend elfogadasa
cb)  ugyrendi kérdések eldontése
cc) képvisel6i  kérdésekre, interpellaciokra  adott
valaszok
cd)  tajékoztatasok, beszamolok elfogadasa
ce)  név szerinti szavazas elrendelése
cf)  elvi igyekben hozott hatarozat

A normativ és az oOnkormanyzati hatosagi hatarozatok a
Képvisel6-testiilet tilésérdl késziilt jegyzokonyvbe szamozassal
keriilnek  rogzitésre, mig az egyéb kategdriaba tartozo
hatarozatok  szamozott  hatarozat nélkil  kerilnek a
jegyz6konyvben rogzitésre.

10. A képviselS-testulet tlésének jegyz6kdnyve

46.§ (1)

2)
3)

)

®)

A Képvisel6-testilet tilésén elhangzottakrol irasbeli jegyz6konyv
készl.

A zart ilésrol kilon jegyzékonyvet kell késziteni.

A Képvisel6-testilet  tlésérél  hangfelvétel — készithetd,
amennyiben azt barmelyik képvisel6 kezdeményezi.

A hangfelvételt a Onkormanyzati Hivatalban® kell megérizni.
Nem selejtezhet6, masolat réla nem készithet6, de a képvisel6
hozzaszolasanak sz6 szerinti lefrasat {frasban kérheti.

Az irasos jegyz6konyv tartalmazza:

a) testileti Glés idejét és helyét,

b) az ilésen megjelent képviselSk és egyéb meghivottak nevét,

c) a tavolmaradt képvisel6k nevét, tavollétének okat, illetve azt,
hogy ha azt nem jelezte,

d) az elfogadott napirendet és a targyalt napirendi pontokat,

e) napirendi pontonként az el6terjesztd és az el6add nevét

f) szobeli el6terjesztés esetén annak révid tartalmat

g napirendi pontonként a felszolalok nevét és mondanivalojuk
lényegét

h) a feltett kérdéseket, a kérdésekre adott valaszok lényegét,

1) kérésére a képvisel6 véleményét,

) dontésenként a szavazas szamszer(i eredményét, ismételt
szavazas esetén az ismétlés okat,

13 Médositotta a 15/2013. (XI1. 29.) 6nkormanyzati rendelet
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©)

(7)

(8)

©)

(10)

(11)

11. Helyi
47.§ (1)

k) a hatarozatok szoszerinti szovegét, a hozott dontések
szoOszerinti szovegét,

) az elhangzott interpellaciot, s az arra adott szobeli valasz
lényegét, valamint az interpellalé véleményét és a Képvisels-
testilet dontését,

m) a napirenden kivili felszélalok nevét, felszolalasuk lényegét,

n) az elhangzott bejelentések lényegét,

0) a polgarmester és a jegyz6 alairasat, ,Koészarhegy Kozség
Onkormaényzata” felirati pecsét lenyomatat.

A jegyz6konyv mellékletet:
a) az Ulésre sz0l6 meghivo,
b) az el6terjesztések és azok mellékletet,
c) arendelet és hatarozattervezetek egy-egy példanya
d) az tlésen elfogadott rendeletek,
e) a névszerinti szavazas névsora,
f) titkos szavazds esetén az eredményt megallapito
jegyz6konyv,
2) a képvisel6i kérdésre adott irasbeli valaszt,
h) a jelenléti ivet.

A nyilvanos tlésrol készilt jegyz6konyv tartalmazza a zart Glésen
hozott, nyilvanosan kihirdetett hatarozatok szészerinti szovegét.

A jegyz6konyvbe valé betekintés az tlést kévets 15. naptdl a
Onkorményzati Hivatalban') valamint az O6nkormanyzat
honlapjan biztositott.

Az irasbeli jegyzOkonyv, illetbleg annak részeirdl, valamint mas
nyilvanos 6nkormanyzati dokumentumokrél az allampolgarok —
az illetékekrdl szold 1990. évi XCIIL. térvényben meghatarozott
téritési dij ellenében — masolatot kérhetnek.

A zart tlés jegyzokonyvét elkiilonitetten kell kezelni, betekintésre
csak a zart Ulésen részvételi joggal rendelkez6 személyek
jogosultak.

Az irasbeli jegyz6konyv elkészitésérdl, a jegyzEkonyv egy eredeti
példanyanak megbrzésérdl és évenkénti bekottetésérdl a jegyz6
gondoskodik.

népszavazas, népi kezdeményezés

A Képvisel6-testiilet népszavazast koteles kiirni, ha azt:
a) legalabb 300 6 valasztopolgar, vagy

b) a teleptilési képvisel6k kozill ketten, vagy

c) a Képvisel6-testiilet bizottsaga, vagy

1 Modositotta a 15/2013. (XI. 29.) énkormanyzati rendelet
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@)

48.§ (1)

2

(3)

)

d) helyi tarsadalmi szervezet vezets testiilete

kezdeményezi.

A népszavazas kifrasat targyald Képvisel6-testilet tlésére a
polgarmester meghivja tanacskozasi joggal az alairast gydjtk
képviseldit.

A népi kezdeményezés polgarmesterhez torténd benyujtasahoz
80 £6 valasztojogosult irasbeli inditvanya sziikséges.

A Képvisel6 testilet koteles megtargyalni azt a népi
kezdeményezést, amelyet 120 £6 valasztojogosult inditvanyoz.

A népi kezdeményezést targyald Képvisel6-testilet tlésére meg
kell hivni a kezdeményezSk képvisel6it, résziikre tanacskozasi
jogot kell adni.

A népi kezdeményezésr6l szo6l6 dontés meghozatala utan
hataroz a Képvisel6-testiilet a lakossag tajékoztatasarol.
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IV. Fejezet

A Polgarmester, az Alpolgarmester, a Jegyz6

1. Polgarmester

49.§ (1)

2
3)

)

)

©)

)

(8)

©)

50. §

A polgirmester Készirhegy Kozség Onkormanyzatanak
vezetbije, a kozség elsé tisztségviseldje.

Megbizatasat f6allasban latja el.

Szervezi a teleptlésfejlesztést és a kozszolgaltatasokat, biztositja
az Onkormanyzat demokratikus mukodését, tevékenységével
hozzajarul Készarhegy fejlédéséhez, az Onkormanyzat szervei
munkajanak hatékonysagahoz.

Biztositja a demokratikus helyi hatalomgyakorlas, a kozakarat
érvényesiilését.

Gondoskodik a testiilet mtkodésének nyilvanossagardl, a helyi
torumok szervezésérdl, tamogatja a lakossag Onszervez6dd
kozosségeit, kapcsolatot tart a megyel Onkormanyzat, az
egyhazak, a tarsadalmi szervezetek, egyesiletek, civil
szervezbdések vezetdivel.

Szervezi az Onkormanyzat ¢és az orszagos féhatésiagok
kapcsolatait és egylttmikodését, az 6nkormanyzat és a kualfoldi
partnerkozségek, szervezetek egytttmitkodését.

Az alpolgarmester kozremikodésével -  Gsszehangolja a
bizottsagok mukodését, inditvanyozhatja azok Osszehivasat, a
bizottsagok elndkeit egyezteté megbeszélésre Gsszehivhatja.

A Képvisel6-testiilet altal polgarmesterre atruhazott feladat- és
hataskorok jegyzékét a 1. szamu melléklet tartalmazza.

Javaslatot tesz az Onkormanyzat kizarélagos, ill. tobbségi
befolyasa alatt all6 gazdalkodo szervezetek legf6bb szervének az
tgyvezetok és a Feliigyel6 Bizottsagok elnokeinek és tagjainak
tiszteletdfjara.

A polgarmester hétf6i napon 14.00-16.00 6ra kozotti idében

fogadoorat tart, amelyen az allampolgarok kozvetlentl
fordulhatnak hozza kérdéseikkel.

2. Alpolgarmester

51.§ (1)

24

A Képvisel6-testilet - a sajat tagjai kozul a polgarmester
javaslatara, titkos szavazassal a Képvisels-testiilet
megbizatasanak idétartamara - a polgarmester helyettesitésére,
munkajanak a segitésére alpolgarmestert valaszt.



@)

3)

)

®)

©)

(7)

52.§ (1)

3)

)

®)

(6)

(7)

A titkos szavazas lebonyolitasara a Képvisel6-testtilet tagjai koziil
3 t6s ideiglenes bizottsagot hoz létre nyilt szavazassal.

Az alpolgarmester megvalasztasanak idejére a Képvisel6-testiilet
tlése felftiggesztésre kertl.

Minden képvisel6 szavazolapot kap, melyen a polgarmester altal
javasolt alpolgarmester jelolt neve szerepel, neve mellett a
szavazat leadasara alkalmas korrel, melyben + vagy x jel6léssel
adhato le az ,,igen” szavazat.

Minden képvisel6 meggy6z6dése szerint kitolti, és a szavazolapot
az el6re kijelolt, lezart urnaba helyezi.

Az ideiglenesen létrehozott bizottsag tagjai a szavazolapokat, és
az azon lévé szavazatokat megszamolja, megallapitja a szavazas
eredményét.

Ha az alpolgarmester az elsé szavazas eredményeként nem kertl
megvalasztasra, a polgarmester 4j személyt jelolhet meg a tisztség
betoltésére, vagy eredeti jelolése fenntartasa mellett a Képvisel6-
testillet a szavazast mindaddig folytatja, amig az alpolgarmester
személye megvalasztasra keril.

Az alpolgarmester tarsadalmi megbizatasban latja el feladatat a
polgarmester iranyitasaval.
Az alpolgarmester feladatkoreit a polgarmester hatarozza meg.

Az alpolgarmester hétf6i napon 14.00-16.00 6ra kozotti idében

fogadoorat tart, amelyen az allampolgarok kozvetlenil
fordulhatnak hozza kérdéseikkel.

Az alpolgarmester ellatja a polgarmester helyettesitésének
feladatait annak szabadsaga, illetve tartés tavolléte esetén.

A polgarmester tartés tavollétének legalabb harom egymas utani
napon val6 tavolléte mindsul.

Az alpolgarmesterre atruhazott hataskoroket a rendelet 6.
melléklete tartalmazza.

3. A jegyz6

53.§ (1)

A jegyz6 gyakorolja a munkaltatéi jogokat a Onkormanyzati
Hivatal” kéztisztvisel6i tekintetében.

15 Modositotta a 15/2013. (XI. 29.) énkormanyzati rendelet
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2

3)
)
®)
)

(7)19

A kinevezéssel, vezet6i megbizassal, felmentéssel, a vezet6i
megbizas visszavonasaval, jutalmazassal kapcsolatos tgyekben - a
polgarmester 4ltal a Onkorminyzati Hivatal'® iigyrendjében
meghatarozott korben - a polgarmester egyetértésével jar el.

Dontésre  el6késziti a  polgarmester hataskorébe  tartozo
allamigazgatasi tigyeket.

Szabalyozza a kiadmanyozas rendjét a hataskorébe tartozo
tgyekben.

Helyettesitését az aljegyz6 latja el.””

A jegyz6 kiilon fogadénapot nem tart, a Onkormanyzati
Hivatal® tigyfélfogadasi idejében az allampolgarok kézvetleniil
tordulhatnak hozza kérdéseikkel.

A jegyz6 jogszabalysérté6 rendelet megalkotasa el6tt-,
jogszabalysérté dontés meghozatala el6tt, annak észlelését
kovetéen  haladéktalanul, de legkés6bb a  napirenddel
kapcsolatosan zajlo vita lezarasat megel6zéen koteles szébeli
észrevételt tenni. Fiszrevételében egyértelmden utalnia kell arra,
hogy a rendelet megalkotasa, vagy a dontés meghozatala
jogszabalyt sért.

(8)" Ugyanezen hozzaszolasi kotelezettség terheli akkor is, ha a

képvisel6-testiilet mikodésére vonatkozdan jogszabalysértést
tapasztal.

4. A Polgarmesteri Hivatal

54.§ (1)

(2)

A Képvisel6-testillet  Onkormanyzat Hivatal®'  elnevezéssel
egységes és 6nallé hivatalt hoz létre.

A Onkormanyzati Hivatal® belsé szervezeti felépitését,
munkarendjét, tgyfélfogadasi rendjét a rendelet 5. melléklete
tartalmazza.

16 Modositotta a 15/2013. (XI1. 29.) 6nkormanyzati rendelet
17 Médositotta a2/2014. (11.05.) 6nkormanyzati rendelet

18 Modositotta a 15/2013. (XI1. 29.) 6nkormanyzati rendelet
19 Beiktatta a 2/2014. (11.05.) 6nkormanyzati rendelet

2 Beiktatta a 2/2014. (11.05.) 6nkormanyzati rendelet

2 Médositotta a 15/2013. (XI1. 29.) 6nkormanyzati rendelet
2 Médositotta a 15/2013. (XI1. 29.) 6nkormanyzati rendelet

26



55.§ (1)

2

(3)
)
(5)
(6)

56.§ (1)

(2)

57.§ (1)

2)

(3)

%)

®)

V. Fejezet
Bizottsagok

A Képvisel-testiilet el6készitd, véleményezd, Osszehangolo,
szervezo, ellen6rzd, tovabba dontési hataskorokkel bizottsagokat
hoz létre mikodésének megkonnyitése érdekében.

A Képvisel6-testiilet allandoé bizottsagai:

a) Teleptilésgazdalkodasi Bizottsag

b) Teleptilésfejlesztési Bizottsag

C) Vagyonnyilatkozatokat Kezel6 Bizottsag

A Teleptilésgazdalkodasi Bizottsag tagjainak szama 3 £6, melybdl
2 16 képviseld, 1 £6 kiilsé bizottsagi tagbol all.

A Telepuléstejlesztési Bizottsag 5 £6, melybdl 3 £6 képviseld, 2 £6
kilsé tagbol all.

A Vagyonnyilatkozatokat Kezel6 Bizottsag tagjainak szama 3 6
képvisel6bol all.

Az allandé bizottsagok tagjainak személyi osszetételét a rendelet
4. figgeléke tartalmazza.

Képvisel6-testiilet alland6  bizottsagai ellitnak minden olyan
feladatot és hataskort, amelyet a Képvisel6-testiilet a bizottsag
szamara meghataroz.

A Dbizottsagok  részletes feladat- és hataskoreit a 2. szama
melléklet tartalmazza.

A bizottsdgok miikodési szabalyaikat (Ugyrend) a rendelet keretei
kozott maguk allapithatjak meg.

A bizottsaigok muikodésére a rendelet Képvisel6-testilet
muik6désére vonatkozo szabalyait kell alkalmazni, ha a rendelet
masként nem rendelkezik.

Személyes érintettség esetében a kizarasrol az elndk esetén a
polgarmester, bizottsagi tag esetén a bizottsag dont.

Ha a bizottsag atruhazott hataskérében eljarva (1. melléklet) hoz
onkormanyzati dontést, akkor a bizottsag Ulésérol jegyzékonyv
készul. A jegyz6konyvet a  bizottsag elndke és a
jegyzékonyvvezetd irja ala.

Amennyiben a bizottsig nem atruhazott hataskérben hoz
dontést, akkor a bizottsag Ulésérél emlékeztetd készil. Az
emlékeztetét a bizottsag elndke, és a emlékeztet6t készitd
koztisztviseld irja ala.
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58. §

59. §

60. §

61. §

O

@)

O

(2)

3)

O
2)

3)

O

2)

A bizottsag tiléseit az elnok az ilést megel6z6en legalabb harom
nappal irasban hivja 6ssze. A bizottsag meghatarozhatja azokat a
napokat, amikor a rendes tiléseit tartja.

A bizottsagot 0Ossze kell hivni a polgarmester, vagy az
alpolgarmester inditvanyara is.

A polgarmester felfliggesztheti a bizottsag dontésének
végrehajtasat, ha az ellentétes a Képvisel6-testiilet hatarozataval,
vagy sérti az onkormanyzat érdekeit. A felfiiggesztett dontésrol a
Képvisel6-testiilet a kovetkez6 tilésén hataroz.

A bizottsag tevékenységéhez adatot szolgaltatni, bizottsag tlésén
részt venni a jegyz6 altal kijelolt koztisztvisel$ feladata.

A Dbizottsag mukodéséhez szikséges targyi és személyi
feltételeket a jegyz6 biztositja.

A Képvisel6-testiilet bizottsagai egytittes tlést is tarthatnak.

Az egyiittes bizottsagi tilés elnoke:

a) az egylttes ulést kezdeményezé bizottsagi elnok, vagy

b) amennyiben az egylittes wlés Osszehivasat a Képvisels-
testilet rendeli el, udgy a Képviselo-testilet ezen
hatarozataban megjelolt bizottsagi elnok.

Az egyiittes Ulésrdl sziikség szerint egy jegyzOkonyv készil,
amelyben egymast kévetben szerepelnek az egyes bizottsagok
altal hozott hatarozatok, a sajat sorszamozasuk szerint. A
jegyz6konyvet a résztvevé bizottsagok elnokei irjak ala.

A bizottsag elnoke:

1. 0Osszehivja és vezeti a bizottsag iléseit,

kiadmanyozza a bizottsag dontéseit,

ellenérzi a bizottsag hatarozatainak végrehajtasat,

képviseli a bizottsagot,

a bizottsagi ulések kozott munkakapcsolatot tart fenn a

Onkormaényzati Hivatallal® és az intézményvezetével.

A bizottsag tagjai:

a) részt vesznek a bizottsag tlésein,

b) részt vehetnek a bizottsagi dontések elGkészitésében,
javasolhatjak témakorok napirendre tlzését,

c) a bizottsag elé kertlé témakorokkel kapcesolatban kilsé
szakértOk segitségét kérhetik, javasolhatjak az elndknek a
bizottsag iilésére val6 meghivasukat,

d) az eln6k megbizasa alapjan képviselhetik a bizottsagot.

AR N

2 Médositotta a 15/2013. (XI1. 29.) 6nkormanyzati rendelet
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62. § A bizottsagok tevékenységiikrél a valasztasi ciklus utolsé évében
a Képviselo-testtilet éves munkatervében meghatarozott
idépontban beszamolot tartanak.

63.§ (1) A Képvisel6-testilet meghatarozott feladat ellatasara, javaslat
kidolgozasara barmely képviselé javaslatira, a polgarmester
elGterjesztése alapjan ideiglenes bizottsagot valaszthat.

(2) Az ideiglenes bizottsag feladatat, megbizatasanak terjedelmét,
elnevezését, tagjainak szamat a Képvisel6-testilet a bizottsag
telallitasakor hatarozza meg.

(3) Az ideiglenes bizottsag elnckének, tagjainak megvalasztasira, a
bizottsag miikodésére és megszinésére az alland6 bizottsagokra
vonatkoz6 szabalyokat kell alkalmazni a rendelet, vagy a
Képvisel6-testiilet eltérd rendelkezése hianyaban.

VI. Fejezet

Az Onkormanyzat koltségvetése, vagyona

64.§ (1) A Képviselo-testilet az Onkormanyzat és intézménye éves
koltségvetését, a koltségvetéssel kapcsolatos rendelkezéseit kiillon
rendeletben allapitja meg.

(2) Az Onkormanyzat vagyonat, a vagyonnal valé gazdalkodasra
vonatkozé szabalyokat a Képvisel6-testiilet 6nallé rendeletben
szabalyozza.

64/A* § (1) Az oOnkormanyzati gazdilkodasanak belsé  ellen6rzésérsl
megfelel6 képesitési belsé ellenér megbizasos jogviszonyban
torténd foglalkoztatasaval gondoskodik.

(2) Az onkormanyzat altal fenntartott intézmények pénzigyi
ellen6rzését a hivatal latja el.

(3) A hivatal az ellenérzéshez kiilsé szakembert vehet igénybe.

65.§ (1) A Képviselo-testilet az Onkormanyzat gazdalkodasara
vonatkozo hatalyos jogszabalyokban foglaltaknak megteleléen-,
azok rendelkezéseinek maradéktalan betartasa mellett vallalkozasi
tevékenységet végez.”

2 Médositotta a 15/2013. (XI1. 29.) 6nkormanyzati rendelet
% Médositotta a 2/2014. (1. 05.) 6nkormanyzati rendelet
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@)

3)

)

66.§ (1)

(2)

3)

)

)

A vallalkozasi tevékenység végzése soran a Képvisel6-testilet
célja a Posta és a Kultur — Kavé — Haz tzemeltetésével olyan
szolgaltatasi tér kialakitasa, mely Koszarhegy lakosainak
kényelmét, a szolgaltataisok helyben torténd elérését, ezzel
Osszefliggésben a Pet6fi Sandor Miuvelédési Haz Kozosségi
Térként valé mikodését biztositja.

A vallalkozasi tevékenységbdl szarmazé bevétel a tevékenység
végzéséhez sziikséges kiadasok fedezetétl szolgal.

Villalkozasi tevékenység végzéséhez sziikséges hianyzo anyagi
feltételeket az Onkormanyzat szikség esetén ingatlaneladassal
teremti meg.

VII. Fejezet

Z.ar6 rendelkezések

A rendelet a kihirdetését kovetd 3. napon 1ép hatalyba.

A rendelet hatalyba lépésével egyidejiileg a Képvisel6-testiilet és
Szervei Szervezeti és Mlkoddési Szabalyzatardl szold 23/20006.
(X. 26.) OK. szamu rendelet hatélyat veszti.

A Képvisel6-testiilet elrendeli azon hatalyos  rendeleteinek
felulvizsgalatat, amelyek rendelkezései ellentétesek a jelen
rendeletben foglaltakkal.

A rendelet mellékletei:

1. melléklet: A KépviselS-testiilet atruhazott hataskorei

2. melléklet: A Képvisel6-testilet bizottsagainak részlete feladat
és hataskoret

3. melléklet: Készirhegy Kozség Onkorminyzatinak —hazai
kapcsolatai

4. melléklet: Készarhegy Kozség Onkormanyzat dnként vallalt
feladatai

5. melléklet: A Onkorményzati Hivatal®® Szervezeti és Mikodési
Szabalyzata

A rendelet fuggeléket:

1. fiiggelék: Készarhegy Kézség Onkormanyzat intézményei

2. fiiggelék: Készarhegy Kozség Onkormanyzat Képvisels-
testiiletének tagjai

3. fiiggelék: Készarhegy Kozség Onkormanyzat Képvisels-
testiilletének munkaterve

% Modositotta a 15/2013. (XI. 29.) 6nkormanyzati rendelet
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4. fiiggelék: Készarhegy Kozség Onkormanyzat Képvisels-
testiilete Teleptilésgazdalkodasi, Telepiilésfejlesztési
és Vagyonnyilatkozatokat Kezel6 Bizottsagainak
tagjai

5. fiiggelék™: Készarhegy Koézség Onkormanyzat jogszabalyok
altal az oOnkormanyzat szamara el6irt-, kotelezo
kozfeladatainak szakfeladat rendje

Borjan Péter s.k. Csaba Beata s.k.
polgarmester jegyz6t helyettesitd koztisztviseld
Zaradék:

A rendeletet a mai napon kihirdettem.
2011. aprilis 29.

Csaba Beata s.k.
jegyz6t helyettesité koztisztvisel6

A kiadmany hiteléul:

Csaba Beata aljegyz6
Készarhegy, 2013. december 4.

%7 Beiktatta a 19/2012. (IV. 05.) Képvisel6-testileti hatarozat
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1. melléklet a 8/2011. (IV. 29.) 6nkormanyzati rendelethez

A Képvisel6-testiilet atruhazott hataskorei

1. Telepiilésgazdalkodasi Bizottsagra atruhazott hataskorok

1.1.
1.2.

1.3.
1.4.

1.5.
1.6.

2.2.
2.3.
2.4.
2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

2.9.

2.10.

2.11.

Doént a lakasfenntartasi tiamogatas megallapitasarol, megsziintetésérol;
Doént a méltanyossagi apolasi dij megallapitasarol, felulvizsgalatardl és a
jogosultsag megsziintetésérol;

Dont az atmeneti segélyre val6 jogosultsag megallapitasarol,

Doént a Bursa Hungarica 6sztondijra jogosultsag megallapitasarol,

Doént a szocialis étkezésre valé jogosultsag megallapitasarol;

Doént a rendkivili gyermekvédelmi tamogatasra valé jogosultsag
megallapitasarol

A polgarmesterre atruhazott hataskérok

Engedélyezi a zaszl6 és cimer hasznalatat, eléallitasat, forgalomba
hozatalat.

Dont a temetési segély iranti kérelmekrol.

Doént a kozterilet hasznalat engedélyezésérol.

28

Doént a hulladékszallitasi dijkedvezmény megallapitasa iranti kérelmek
tgyében.

Dont  palyazat  benyujtasarél, amennyiben az Onkormanyzati
kotelezettség vallalast nem igényel, vagy fedezete az 6nkormanyzat
koltségvetésében rendelkezésre all.

Dont a fejlesztési tervekkel meghatarozott kérben és keretek kozott
palyazat benyujtasardl, legfeljebb 300.000 forint erejéig palyazati
onrészhez tamogatas biztositasarol.

Dont a kozbeszerzési torvény hatalya ala nem tartozo beszerzések
esetében a palyaztatast kovetéen a palyazat eredményérél 300.000
forint erejéig.

Doént az onkormanyzat jogait, érdekeit érinté tUgyekben kozigazgatasi
eljaras meginditas iranti kérelem benyujtasarol, perinditasrol,
jogorvoslati kérelem benyujtasarol, szikség esetén intézkedik fizetési
meghagyas  kibocsatasaira  vonatkoz6o  kérelem  benyujtasarol,
gondoskodik az onkormanyzatot megilletd kovetelések
érvényesitésérol, végrehajtasi eljaras kezdeményezésérol.

Doént ajandék, vagy mas felajanlas (munka, eszkéz, alapanyag)
elfogadasardl, amennyiben az Onkormanyzatnak tobbletkoltséget nem
okoz.

Kotelezettséget vallal 300 000 forint értékhatarig az Onkormanyzat
nevében.

2 Hatalyon kivil helyezte a 15/2013. (XI. 29.) 6nkormanyzati rendelet
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2.12. Szerzédést kot, melynek alapjan az onkormanyzat ellenérték nélkiil
szerzi meg a telepilésrendezési tervben kozut vagy egyéb kozcéla
telhasznalasra, vagy mas beruhazashoz rendelt ingatlan tulajdonjogat.

2.13. Gyakorolja az 6nkormanyzati tulajdont érint6é hatésagi eljarasokban a
tulajdonost megilleté nyilatkozattételi jogot.

2.14. Hozzajarul az oOnkormanyzat intézményei altal torténé palyazat
benyujtasahoz, amennyiben az palyazati onrészt nem igényel, vagy
annak fedezete az intézmény koltségvetésében rendelkezésre all.

2.15. Gondoskodik az 6nkormanyzat jogi képviseletének ellatasarol.

3. A Képvisel6-testilet nem  atruhazhaté  hataskoreit a  helyi

6nkormanyzatokrol sz6l6 1990. évi LXV. térvény (a tovabbiakban Otv.)
10. § (1) bekezdése tartalmazza.
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2. melléklet a 8/2011. (IV. 29.) 6nkormanyzati rendelethez

A Képvisel6-testtilet bizottsagainak részletes feladat és hataskorei

Vagyonnyilatkozatokat Kezel6 Bizottsag feladat- és hataskore

34

a) Lebonyolitja a Képvisel6-testiilet hataskorébe tartozo valasztasokat, a
titkos szavazasokat.

b) Atveszi, nyilvantartja, elkiilonitetten kezeli és tarolja a polgarmester,
képvisel6k és a velik egy haztartasban él6k vagyonnyilatkozatat,
valamint barmely kapcsolodé iratot. Kérelemre, a képvisel6
vagyonnyilatkozatat hozzaférhetévé teszi, ellen6rzés céljabol a
bizottsag tagjai betekinthetnek a képvisel6 hozzatartozéjanak
vagyonnyilatkozataba.

o) Kivizsgalja barki kezdeményezésére a képvisel6
Osszeférhetetlenségének fennallasat.

d) Kivizsgalja a személyes érintettség bejelentési  kotelezettség
elmulasztasanak eseteit.

e) Kivizsgalja a polgarmester Osszeférhetetlensége megallapitasara
iranyul6 kezdeményezés.

Teleptilésgazdalkodasi Bizottsag feladat- és hataskore

a) Dont a karacsonyi ajandékozas tigyében a koltségvetésben biztositott
keretig;

b) Véleményezi a szaktertletét érinté Képvisel6-testiileti
elGterjesztéseket;

c) Véleményezi az éves koltségvetési javaslatot, és a végrehajtasardl szolo
féléves, éves beszamolo tervezeteit;

d) Véleményezi ¢és vizsgalja a hitelfelvétel indokait ¢és gazdasagi
megalapozottsagat;

e) Véleményezi koltségvetés modositasat eredményezs, képvisels-
testiilet elé kertil6 hatarozati javaslatokat;

) Véleményezi az onkormanyzat vagyonaval kapcsolatos, képvisel6-
testulet elé kertil6 el6terjesztéseket;

@) Véleményezi a koltségvetési rendelet-tervezeteket, és a koncepciot;

h) Véleményezi a Képvisel6-testilet elé kertls, palyazattal kapcsolatos
elSterjesztéseket;

1) Javaslatot tesz Osszegszerlien a Képvisel6-testilet ar-megallapitasi
hataskorébe tartozé tigyekben;

j) Javaslatot tesz az Onkormanyzat tulajdonat képezé foldtertletek
mez6gazdasagi muivelésre torténé haszonbérbe adasarol;

k) Javaslatot tesz vallalkozasok létrehozasara;

) Javaslatot tesz a polgarmester és az alpolgarmester illetményére,
tiszteletdfjara, jutalmazasara;



m) Figyelemmel kiséri azon gazdasagi tarsasagok munkajat, melyekben az

onkormanyzatnak tulajdonrésze van, véleményezi azok képvisels-
testiilet elé kertilS elGterjesztéseit.

Teleptilésfejlesztési Bizottsag feladat- és hataskore

a)
b)

9

d)
¢)

)

Dont sport- és kulturalis rendezvények szervezésérdl, helyszinérél
Véleményezi a szaktertletét érint6 Képvisel6-testiilett
elGterjesztéseket.

Véleményezi a koztertletek rendjének rendeleti szabalyozasat, a
teleptilésszerkezeti koncepciot, a telepiilésszerkezeti tervet, a kozségi
épitési szabalyzatot és a szabalyozasi tervet; a részletes szabalyozasi
terveket és az épitési szabalyzatokat, a kozségi alapinfrastruktirat
érint6 fejlesztéseket.

Véleményezi a rendkivili kérnyezetvédelmi intézkedési tervet.
Véleményezi a teleptilésfejlesztési koncepciok, programok, tervekre
vonatkozo javaslatokat.

Véleményezi a viz, csatorna, gaz, villany, telefon, egyéb koézmi
szolgaltatasok tgyeit, fejlesztéseket, beruhazasokat

2) Javaslatot tesz 6nkormanyzati kittintetések, dfjak adomanyozasara.

h)

i)

Koézremikodik a Képvisel6-testillet programjaban foglalt célokkal,
feladatokkal és a telepiilés rendezési tervével Osszhangban az
onkormanyzat illetékességi teriiletére vonatkozé o6nallé telepulési
kornyezetvédelmi program kidolgozasaban és testilet elé torténd
terjesztésében;

Kozremikodik az épitett kornyezet emberhez méltd és esztétikus
kialakitasaban, valamint a helyi épitészeti 6rokség védelmében;

) Kozremikodik az épités helyi rendjének biztositasa érdekében az

)

)

orszagos szabalyoknak megfelel6en, illetve az azokban megengedett
eltérésekkel a teleptilés kozigazgatasi teriletének felhasznalasaval és
beépitésével, tovabba a kornyezet természeti, taji és épitett értékeinek
védelmével kapcsolatos, a telkekhez fGz6d6  sajatos  helyi
kovetelményeknek, jogoknak és kotelezettségeknek helyr épitési
szabalyzatban torténé megallapitasaban;

Ko6zremtkodik a helyi épitészeti Orokség értékeinek feltarasaban,
szambavételében, védetté nyilvanitasaban, fenntartasaban,
tejlesztésében, 6rzésében, védelmének biztositasaban.

Figyelemmel kiséri a kornyezet védelmét és a természetvédelmet
szolgald jogszabalyok betartasat, kezdeményezi, illetve véleményezi e
targykorokben helyi szabalyok, rendeletek alkotasat; a rendezési
terveket, programokat, kezdeményezi modositasukat; a  kozség-
rekonstrukciot, a miemlék ¢és mulemlék jellegh ingatlanok
hasznositasat.
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3. melléklet a 8/2011. (IV. 29.) 6nkormanyzati rendelethez

Készarhegy Kozség Onkormanyzatanak hazai kapcsolatai

Onkormanyzati szévetségek és egvéb szervezetek

36

Székesfehérvar Tobbcélu Kistérségi Tarsulas

Szabadbattyan — Készarhegy — Urhida Kézoktatasi Intézményi Tarsulas
Kozségi Onkormanyzatok Szévetsége

Telepiilési Onkorméanyzatok Orszagos Szovetsége



4. melléklet a 8/2011. (IV. 29.) 6nkormanyzati rendelethez

Készarhegy Koézség Onkormanyzat 6nként vallalt feladatai

KOZMUVELODESI ES KOZGYUJTEMENYI FELADATOK

Onként vallalt feladat

Jogszabaly megjel6lése vagy
a feladatellatas alapja

Kozségi rendezvények, szervezése,
lebonyolitasa

1990. évi LXV. tv. 8. § (1);

az  aktualis  képvisel6-testileti  dontések,
valamint az alapité6 okiratokban felvallalt
feladatellatas

SPORT FELADATOK

Onként vallalt feladat

Jogszabaly megijel6lése
vagy a feladatellatas alapja

Sporttamogatasok nyujtasa

(sportegyestiletek munkajanak tamogatasa,
létesitmények téritési dij ellenében, vagy

téritési dij nélkuli atengedése)

vonatkozé 6nkormanyzati rendeletek, illetve
egyéni tgyben hozott KépviselS-testiileti
hatarozatok

KORNYEZETVEDELMI ES KOMMUNALIS FELADATOK

Onként vallalt feladat

Jogszabaly megijel6lése
vagy a feladatellatas alapja

Kozhasznalata zoldfeliletek fenntartasa

14/1999. (V.25.) KR

Koztertletek hasznalatanak engedélyezése

29/1999. (XI1.13.) KR sz. rendelet 2. §
alapjan

Helyi jelent6ségli  természeti
fenntartasaval kapcsolatos feladatok

teruletek

1995. évi LIIL Tv.
1996. évi LIIL. Tv.

8/2002. (I1.11) KR

37




5. melléklet a 8/2011. (IV. 29.) 6nkormanyzati rendelethez”

MEZOSZENTGYORGYI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL

SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA
ILALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A koltségvetési szerv neve:

MEZOSZENTGYORGYI KOZOS ONKORMANYZATI

HIVATAL

2. A koltségvetési szerv kirendeltségének elnevezése:
MEZOSZENTGYORGYI KOZOS ONKORMANYZATI
HIVATAL KOSZARHEGYI KIRENDELTSEGE
Székhelye: 8133 Mez6szentgyorgy, Kossuth utca 48.

Z Kirendeltségének cime: 8152 Kdszarhegy, F6 ut 103.

Alapité és fenntarté szervei, székhelyei:

Mez6szentgyorgy Kozség Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete
8133 Mez6szentgyorgy, Kossuth utca 48.

Készarhegy Kozség Onkormanyzatanak Képvisel-testiilete
8152 Készarhegy, F6 at 103.

0. Alapité okirat szama, kelte: 2012. december 10.
Mez6szentgyorgy Kozség Onkormanyzatanak 65/2012.(XIL.10.) Kt. sz.
hat.

Készarhegy Kozség Onkormanyzatanak 128,/2012.(XI1.10.) Kt. sz. hat.

7. Létrehozasanak éve: 2013. januar 1.

8. Torzskonyvi nyilvantartasi szama: 807469

9. KSH szamjele: 15807463-8411-325-07

10.  Addszama: 15807463-1-07

11.  Koltségvetési szerv alaptevékenysége:

841105 Helyi Onkormanyzatok, valamint tobbcéld kistérségi
tarsulasok igazgatasi tevékenysége.

12.  Mukodési terilete:

Mez6szentgyorgy — Készarhegy kozségek kozigazgatasi tertilete
Székhely teleptilési feladatokat ellatdé 6nkormanyzat neve és székhelye:
Mez6szentgyorgy Kézség Onkorméanyzata
8133 Mez6szentgyorgy, Kossuth utca 48.
13. A hivatal bélyegz6i:

2 Médositotta a 5/2013.(lIl. 29.) 6nkormdnyzati rendelet
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15.1. Korbélyegzé 1. korben a  ,,Mezbszentgyorgyi  Ko6zos

Onkormanyzati Hivatal Jegyz6je” felirattal, kozépen Magyarorszag
cimere

15.2. Korbélyegz6  II.: korben a  ,,Mez6szentgyorgyi  Ko6zos

Onkormanyzati ~ Hivatal — Aljegyz6je”  felirattal,  kozépen
Magyarorszag cimere

15.3. Ko6z6s 6nkormanyzati hivatali fejbélyegzé:

Mez6szentgyorgyi Kozos Onkorméanyzati Hivatal
Székhely:8133 Mezbszentgyorgy, Kossuth utca 48.
Tel: +3622585095

15.3. Kirendeltségi fejbélyegz6:

Mezbszentgyorgyi Koézos Onkormanyzati Hivatal Készarhegyi
Kirendeltsége

8152 Készarhegy, F6 ut 103.

Tel: +3622362304

14.  Jogallasa:  jogi személyiséggel rendelkezd, Onallban mikods és
gazdalkodo
szerv
15.  Szakfeladatai:
8411121  onkormanyzati jogalkotas
8411131  ado, illeték kiszabasa, beszedése, adoellenbrzés
8411141  orszaggytlési képvisel6-valasztashoz kapcsolodo
tevékenységek
8411151 onkormanyzati  képvisel6-valasztasokhoz — kapcsolodo
tevékenységek
8411161  orszagos, telepulési és teriileti kisebbségi 6nkormanyzati
valasztasokhoz kapcsolodé tevékenységek
8411171  eurdpai parlamenti képvisel6-valasztashoz kapcsolodo
tevékenységek
8411181 orszagos  és  helyi  népszavazashoz  kapcsolodd
tevékenységek
8411261 onkormanyzatok és tobbcéla kistérségi tarsulasok igazgatasi
tevékenysége
16.  Vallalkozasi tevékenysége: vallalkozasi tevékenységet nem folytat
17.  Szamlavezet6 bankja és bankszamla szama:
K&H 10402221-50526550-77841005
18. A kozos Onkormanyzati hivatalhoz rendelt részben Onalléan

gazdalkodo koltségvetési szerv:

Csemetekert Ovoda 8152 Készarhegy, F6 ut 140.
Gesztenyés Ovoda 8133 Mezbszentgyorgy, Kossuth utca
50.
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19.

20.

40

Eotvos Karoly Kozségi
Konyvtar és Mavelédési Haz 8133 Mezbszentgyorgy, Kossuth utca
46.

A koltségvetés tervezésével és végrehajtasaval kapcsolatos kiilonleges
feltétel: a kozos onkormanyzati hivatal koltségvetését a résztvevod
onkormanyzatok Képvisel6-testiiletei allapitjak meg.

A koz6s 6nkormanyzati hivatal weblapjai, e-mail cimei:
www.mezoszentgyorgy.hu
mezoszentgyorgy(@euromail.co.hu
www.koszarhegy.hu

igazgatas(@koszarhegy.hu

I1. A Hivatal vezetése

A koz6s 6nkormanyzati hivatal vezet6je és jogallasa:

A koz6s 6nkormanyzati hivatal vezetdje a jegyzo.

Kinevezésére a Mezbszentgyorgyi Kézos Onkorméanyzati Hivatalt
létrehoz6 ~ megallapodas  alapjan  Mez6szentgyorgy — Kozség
Polgarmestere egyetértésével Kdészarhegy Kozség Polgarmestere
jogosult.

A jegyz6 felett az egyéb munkaltatéi jogok gyakorlasara Készarhegy
Ko6zség Polgarmestere jogosult.

A koz6s 6nkormanyzati hivatal vezeté-helyettese és jogallasa:

A ko6zos onkormanyzati  hivatal vezet6-helyettese és a  kozos
6nkormanyzati hivatal kirendeltségének vezetdje az aljegyzé.
Kinevezésére a Mezbszentgyorgyi Kézos Onkorméanyzati Hivatalt
létrehozé megallapodas alapjan a jegyzé javaslatara MezGszentgyorgy
Kozség  Polgarmestere  egyetértésével — Készarhegy — Kozség
Polgarmestere jogosult.

Az aljegyz6 felett a munkaltatél jogok gyakorlasara Készarhegy Kozség
Polgarmesterének egyetértésével a jegyz6 jogosult.

Helyettesitési rend:

A jegyz6 tavolléte esetén az aljegyz6 helyettesiti. Az aljegyz6 tavolléte
esetén a jegyz6 latja el a raruhazott feladatokat. A jegyz6 és az aljegyzé
egyideji akadalyoztatasa esetén a jegyz6i hataskoroket a kozos
onkormanyzati hivatal székhelyén a szocialpolitikai- és gyamiigyi
el6ado, a kirendeltségen pedig az igazgatasi el6add gyakorolja.

Jegyz6 t6bb feladatai:

— ajegyz6 vezeti a k6z6s hivatalt,

— gondoskodik az Onkormanyzatok mukodésével kapcsolatos
feladatok ellatasarol,


http://www.mezoszentgyorgy.hu/
mailto:mezoszentgyorgy@euromail.co.hu
http://www.koszarhegy.hu/kozigazgatas
mailto:igazgatas@koszarhegy.hu

a hataskorébe tartozé Ugyekben szabalyozza a kiadmanyozas
rendjét,

gondoskodik  a  polgarmesterek  hataskorébe  tartozo
allamigazgatasi tigyek el6készitésérol és végrehajtasarol,

dont azokban a hatésagi tigyekben, amelyeket a polgarmester ad
at,

tanacskozasi joggal vesz részt a Képvisel6-testiiletek, valamint
azok bizottsagainak iilésén,

dont a hataskorébe tartozé tgyekben, ellitja mindazokat az
allamigazgatasi feladatokat és hataskoroket, amelyeket jogszabaly
a jegyz6 hataskorébe utal,

ellatia. a képviselS-testiiletek, a bizottsagok és a telepuilési
képvisel6k mikodésével kapesolatos igazgatasi feladatokat,

a jegyz6 vagy megbizottja koteles mindegyik Képvisel6-testilet
tlésén részt venni és ott a sziikséges tajékoztatast megadni,
évente beszamol minden Képvisel6-testiletnek a kozos
onkormanyzati hivatal munkajarol.

5. Az aljegyz6 f6bb feladatai:

Az aljegyz6 vezeti a k6z6s hivatal kirendeltségét, és gyakorolja a
munkaltatéi jogokat a kozos hivatal kirendeltségén dolgozo
koztisztvisel6k vonatkozasaban,

A ko6z06s hivatal kirendeltségének illetékességi tertiletén ellatja
kiadmanyozasi joggal a jegyz6i hataskorbe tartozé feladatokat,
gondoskodik a kirendeltségen a polgarmester hataskorébe
tartoz6 allamigazgatasi tigyek el6készitésérdl és végrehajtasarol,

a kirendeltségen dont azokban a hatdsagi tigyekben, amelyeket a
polgarmester ad at,

a kirendeltségen tanacskozasi joggal vesz részt a Képvisel6-
testiilet, valamint bizottsagainak tlésén,

a kirendeltségen dont a hataskorébe tartozé Ugyekben, ellatja
mindazokat az allamigazgatasi feladatokat és hataskoroket,
amelyeket jogszabaly a jegyz6 hataskérébe utal,

a kirendeltségen ellatja a képvisel6-testiiletek, a bizottsagok és a
teleptilési  képvisel6k mukoédésével kapcsolatos — igazgatasi
feladatokat,

a jegyz6 vagy az aljegyz6, vagy megbizottja koteles mindegyik
Képvisel6-testiilet  Ulésén részt venni és ott a szikséges
tajékoztatast megadni.

0. A hivatal képviselete:
A ko6z6s hivatalt a jegyz6 képviseli, akadalyoztatasa esetén az aljegyzo.
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II1. A hivatal szervezeti felépitése

A hivatalban mikodé belsé szervezeti egységek:

)
b)

3%,

K6z6s hivatal székhely hivatala
Kirendeltség

IV. A hivatal gazdasagi szervezetének felépitése és feladata

A gazdalkodas alapvet6 kérdései:
A k6z06s 6nkormanyzati hivatal 6nalléan mikodo és gazdalkodo szerv.

A gazdasagi szervezet felépitése és feladatai:

A ko6z6s onkormanyzati hivatallal kapcsolatos gazdalkodasi feladatokat
a székhely latja el.

Gazdalkodast feladatok:

— a k6zo6s 6nkormanyzati hivatal szamlainak kezelése

— a kozos hivatal o6nkormanyzati  koltségvetési  tervének,
beszamolo6inak elkészitése,
— a ko6zos hivatal 6nkormanyzati zarszamadasanak elkészitése,
— a kozos hivatal 6nkormanyzati kifizetéseinek teljesitése
Onkormanyzati gazdalkodasi feladatok ellatdsa:
— Mezbszentgyorgy Kozség Onkormanyzata — a kozds hivatal
székhely teleptilésén kertl ellatasra.
— Készarhegy Kozség Onkormanyzata — a hazipénztar kivételével
a k6z06s hivatal székhely teleptilésén kertil ellatasra.
A koz0s onkormanyzati hivatal gazdalkodasanak belsé ellen6rzésérdl
jogszabalyban el6irt képesitéssel rendelkez6 belsé ellenér megbizasos
jogviszonyban torténd foglalkoztatasaval gondoskodik.

V. A hivatal szervezeti egységeinek feladatai

A testiletek (a Képviselo-testlletek, valamint a  bizottsagok)
muikédésével kapesolatos feladatok:
— Mez6szentgyorgy Kozség Onkormanyzata — a kézds hivatal
székhelyén kertl ellatasra

— Készathegy Koézség Onkorminyzata — a  kozds hivatal
készarhegyi kirendeltségén kertl ellatasra

A tisztségvisel6k, a jegyz6 munkajanak segitése:

A koz6s hivatal székhelyén dolgozo tgyintézEk:

a) igazgatasi feladatok ellatasa — 1 6 féallasu koztisztvisel6

b) szocialpolitika, gyamugyi feladatok ellatasa — 1 £6 koztisztviseld
c) gazdalkodasi el6ad6 — 1 £6 koztisztvisel§

d) gazdalkodasi és munkatigyi el6adé — 1 £6 koztisztvisels

30 Médositotta a 8/2014. (V.30.) 6nkormanyzati rendelet
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e) ado- és végrehajtasi tigyintéz6 — 1 £6 koztisztvisel6

Készarhegyi kirendeltségen dolgozé tgyintézok:

a) kirendeltség vezetése, helyi 6nkormanyzati feladatok el6készitése -
aljegyz6

b) szocialis és gyamugyi, anyakonyvi feladatok, iktatas, irattarazas és
egyéb adminisztrativ feladatok ellatasa - 1 £6 koztisztviseld,

c) adoulgyi és igazgatasi feladatok ellatasa — 1 £6 koztisztviseld

VI. A hivatal mikoédési rendje

A munkaltatéi jogok gyakorlasa:

A koOz6s onkormanyzati hivatalban dolgoz6 koztisztvisel6k és az
aljegyz6 vonatkozasaban a munkaltatoi jogokat a jegyz6 gyakorolja.

A kirendeltségen dolgozé  koztisztvisel6k  vonatkozasaban a
munkaltatoi jogok gyakorlasat a jegyz6 az aljegyzoére ruhazza at.

A dolgozok felel6sségi rendszere:

A koztisztviselok és  Ugykezel6k felel6sségére a  kozszolgalati
tisztvisel6krdl szold 2011. évi CXCIX. torvény (a tovabbiakban Kttv.)
rendelkezései az iranyadoak.

A  munka torvénykényve hatilya ald tartozé ~munkavallalok
felel6sségére a munka torvénykonyvérdl szolé 2012. évi 1. torvény
rendelkezései az iranyadoak.

Az utasitasi és ellen6rzési jogok gyakorlasa, a beszamoltatas rendje:
Utasitasi és ellendrzési joggal a jegyzé ¢élhet a k6z6s Onkormanyzati
hivatal =~ valamennyi  koztisztvisel6je, — tgykezel6je és  munka
torvénykonyve hatalya ala tartozé munkavallaléja (a tovabbiakban:
munkavallal6i) iranyaba.

A jegyz6 a kozOs oOnkormanyzati hivatal munkavallaléit barmikor
beszamoltathatja az altaluk végzett munkarol.

Utasitasi és ellenérzési jogeal az aljegyz6 élhet a k6z6s 6nkormanyzati
hivatal készarhegyi kirendeltségén dolgozé valamennyi koztisztviselGje,
lgykezel6je és munka térvénykonyve hatalya ala tartozé munkavallal6ja
(a tovabbiakban: munkavallaléi) iranyaba, tovabba helyettesitési
jogkorében gyakorolja a jegyz6 utasitasi és ellenbrzési jogkorét a kozos
hivatal kéztisztvisel6i vonatkozasaban.

A hivatalon beliili helyettesités rendje:

A ko6z6s onkormanyzati hivatalnal és kirendeltségen foglalkoztatott
munkavallalok tartés akadalyoztatasa esetén a jegyz6 jeloli ki a
helyettesitést ellat6 munkavallalot.

Ha a ko6z6s onkormanyzati hivatalnal nincs a helyettesités ellatasaval
megbizhaté munkavallalo, a jegyz6 kiilsé helyettest is megbizhat a
feladat ellatasaval.
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A kotelezettségvallalas rendje:
A koz6s 6nkormanyzati hivatal nevében kotelezettségvallalasra a jegyzé
jogosult.

Atruhézott hataskorék:
A kirendeltségen dolgozé munkavallalok tekintetében a jegyz6 a
munkaltatéi jogokat az aljegyz6re atruhazza a Kttv. 37. § (1)
bekezdésében foglaltak alapjan.
A kiadmanyozas rendje:
Jegyz6:
— akadalyoztatasa esetén az aljegyzé
— A székhelyteleptilésen az tgyintézOk az alabbi kiadmanyokat
kiadmanyozhatjak:
- idézések, értesitések,
- igazolasok,
- egyenlegkozléseket,
- a jegyz6 akadalyoztatdasa esetén a hatirozatnak nem
mindsulé kiadmanyokat.
— a kirendeltség hivatalaban kiadmanyozasi jogkorrel az aljegyz6
rendelkezik
A jegyz6 illetve az aljegyz6 egyideji akadalyoztatiasa esetén a kozos
onkormanyzati hivatal székhelytelepilésén a szocialis- s gyamugyi
eléad6, a kirendeltségen az igazgatasi el6éadé gyakorolja a
kiadmanyozasi jogkoroket.
A hivatali munkaidé:
— hétf6tdl — cstutortokig:  7.30-t61 16.00 oraig,
— péntek: 7.30-t6l 13.30 6raig.
A munkakézi sziinet id6tartama egységesen 30 perc, amelyet hétf6t6l —
csutortokig 12.00 6ratol 12.30-ig, pénteken 13.00 6ratdl 13.30-ig lehet
igénybe venni.

A hivatal tugyfélfogadasi rendje:

Mezbszentgyorgy:

Héttéo: 8.00 — 12.00 6ra
Kedd: 8.00 — 12.00 6ra
Szerda: 8.00 — 12.00 6ra, 13.00 — 16.00 6ra
Csutortok. nincs

Péntek: 8.00 — 12.00 6ra
Ké&szarhegy:

Hétfo: 8.00 — 12.00 6ra
Kedd: nincs

Szerda: 13.00 — 16.00 6ra
Csutortok. nincs



10.

11.

12.

Péntek: 8.00 — 12.00 ora

Az ugyiratkezelés rendje:

Minden iratot az tgyintézés helyén kell iktatni és irattarazni.

A koz6s onkormanyzati hivatallal kapcsolatos iratok, gazdalkodassal
kapcsolatos iratok — Mez&szentgyorgy

A munkakori leirasok tartalmi kovetelményet:
A koztisztvisel6k, az tgykezel6 és munka torvénykonyve hatalya ala
tartozok részletes feladatait és a hataskoreit a munkakori leirasok
tartalmazzak.
A munkakéri lefrasok tartalmi kévetelményei:

— az ugyintéz6 (vezetd) neve,

— a munkakor megnevezése,

— kozvetlen munkahelyi vezetd neve és beosztasa,

— az ellatand6 feladatok részletes ismertetése,

— a felel6sségi rendszer rogzitése,

— zaradék és alairasok.
Zar6 rendelkezés:
A k6z0s Onkormanyzati hivatal szervezeti és mikodési szabalyzata
2013. januar 1. napjan 1ép hatalyba.
Ezzel egyidejileg hatalyat veszti a 80/2005.(X1.29.) szamu hatarozattal
elfogadott Mezbszentgyorgy Kozség Polgarmesteri  Hivatalanak
Szervezeti és Mkodési Szabalyzata.
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Mellékletek:
1. A kozszolgalati szabalyzat
2. Munkakoéri lefrasok
3. Ajegyz6 bels6 szabalyzatai, utasitasai, rendelkezései

Fuggelékek
1. A hivatal bels6 szervezeti tagozodasat, munkarendjét, valamint
ugyfélfogadasi rendjét megallapit6 rendelet
2. A polgarmester belsé szabalyzatai, utasitisai, rendelkezései —
polgarmesteri kiadmanyozas
A koztisztvisel6k munkavégzésérol, munka- és pihendidejérol, jutalmazasarol,
juttatasairol szolo rendelet
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6. melléklet a 8/2011. (IV. 29.) 6nkormanyzati rendelethez”

A polgarmester alpolgarmesterre atruhazott hataskorei

1.
2.
3.

Gyakorolja a munkaltatéi jogokat a kézhaszni munkavallalok esetében.
Iranyitja a k6zhasznu munkavallalok munkavégzését.

Alairhatja az 6nkormanyzat altal kért arajanlatokat és megrendeléseket,
igazolja azok teljesitését, mely a szamlabefogadas alapjat képezi.

Kiadja a koézmiépitéshez szitkséges tulajdonosi  hozzajaruld
nyilatkozatokat.

Gyakorolja a koztertletek feltigyeletével kapcsolatos polgarmesteri
hataskort.

telujitasi munkalatokat.

Sajat  hataskorében folytatott levelezését sajat fejléces papirjan
bonyolitja.

31 Beiktatta a 15/2013. (XI. 29.) 6nkormanyzati rendelet
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1. fiiggelék a 8/2011. (IV.29.) onkormdnyzati rendelethez

K6szarhegy Kozség Onkormanyzat Intézményei

Csemetekert Ovoda onalléan mikodé intézmény
Cime: 8152 Ké6szarhegy, F6 at 140.

Készarhegy Kozség Onkormanyzat

Pet6fi Sandor Mivelédési Haz  alapit6 okirattal nem rendelkez6 intézmény
8152 Készarhegy, F6 ut 105.

Ko6zségt Konyvtar alapité okirattal nem rendelkez6 intézmény
8152 Készarhegy, Fé ut 105.

K&szarhegy Postapartner vallalkozasban muikdodtetett intézmény
8152 Készarhegy, F6 ut 105.

Kultur — Kavé — Haz vallalkozasban mtkodtetett intézmény

8152 Készarhegy, F6 ut 105.
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2. fuggelék a 8/2011. (IV. 29.) 6nkormanyzati rendelethez

K6szarhegy Kozség Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének tagjai

Polgarmester: ~ Borjan Péter Jozsef

Alpolgarmester: Gaspar Csaba

KépviselSk: Horvath Gusztav
Nagy Gabor
Nagy Jozsef

Takacs Istvan

Turi Jozsef
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3. fiiggelék a 8/2011. (IV. 29.) énkormanyzati rendelethez™

Készarhegy Kozség Onkormanyzat Képvisels-testiilete
munkaterve

K&szirhegy Kozség Onkorminyzat Képviself-testiiletének
2014. évi munkatervérol

2014. januar 30.
1.) Készarhegy kozség Onkorméanyzat és  intézményei 2014,  évi
koltségvetése
El6zetesen targyalja: Teleptilésgazdalkodasi Bizottsag
El6terjeszt6: Borjan Péter polgarmester
2.) A Polgarmester 2013. évi kivett szabadsaganak jovahagyasa
El6terjeszté: Gaspar Csaba alpolgarmester

Az anyag kikiildésének hatarideje: 2014. januar 24.

Februar honapban a KépviselS-testiilet Glést elére lathatolag nem tervez.

2014. marcius 27.
1) Készarhegy Koézség Onkormanyzat és intézményei 2013, évi
koltségvetésének modositasa
El6zetesen targyalja: Teleptlésgazdalkodasi Bizottsag
Eloterjeszt6: Borjan Péter polgarmester

2) Készarhegy Kozség Onkormanyzat 2013, évi éves Osszesitett
kozbeszerzési terve
El6zetesen targyalja: Teleptilésgazdalkodasi Bizottsag
Eloterjeszt6: Borjan Péter polgarmester

ORI

El6zetesen targyalja: Teleptlésgazdalkodasi Bizottsag
Eléterjeszt6: Borjan Péter polgarmester

Az anyag kikiildésének hatarideje: 2014. marcius 21.

2014. aprilis 24.

1.) Készarhegy Kozség Onkorminyzat és intézménye 2013. évi
gazdalkodasanak zarszamadasa
El6zetesen targyalja: Teleptilésgazdalkodasi Bizottsag
Eléterjeszt6: Borjan Péter polgarmester

2.) Készarhegy Kozség Onkormanyzatinak a 2014. évi kézbeszerzési
statisztikai Osszegzése
El6zetesen targyalja: Teleptlésgazdalkodasi Bizottsag
Eléterjeszt6: Borjan Péter polgarmester

32 Médositotta az 5/2014. (11. 04.) szdmu hatérozat
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3.) Készarhegy Kézség Onkormanyzat 2015. évi koltségvetési koncepcidja
El6terjeszt6: Borjan Péter polgarmester

4.) Készathegy ~— Koézség  Onkormanyzatinak — gyermekjoléti  és
gyermekvédelmi feladatok ellatasardl szold 2013. évi atfogo értékelése
Eloterjeszt6: Borjan Péter polgarmester

5.) Polgarmester 1. negyedéves szabadsaganak jovahagyasa
El6terjeszté: Gaspar Csaba alpolgarmester

0.) Székesfehérvar Varosi Rendérkapitanysag beszamoldja
Eléterjeszt6: Varosi Kapitanysag képvisel6je

Az anyag kikiildésének hatarideje: 2014. aprilis 18.

Majus hénapban a KépviselS-testiilet tlést elére lathatélag nem tervez.

Janius hénapban a KépviselS-testiilet tilést elére lathatélag nem tervez.

Jdlius hénapban a Képvisel6-testiilet tilést el6re lathatélag nem tervez.

Augusztus hénapban a Képvisel6-testiilet ilést elére lathatélag nem tervez.

2014. szeptember 25.

1.) Az 6nkormanyzat és intézménye 2014. évi gazdalkodasanak elsé félévi
helyzetérdl sz6l6 beszamold
El6zetesen targyalja: Teleptlésgazdalkodasi Bizottsag
Eloterjeszt6: Borjan Péter polgarmester

2) A Bursa Hungarica Felséoktatisi Onkormanyzati Osztondijpalyazat
2014. évi forduldjahoz torténd csatlakozas
Eléterjeszt6: Borjan Péter polgarmester

3.) A Polgarmester II. negyedéves szabadsiaganak jovahagyasa
El6terjeszté: Gaspar Csaba alpolgarmester

Az anyag kikiilldésének hatarideje: 2014. szeptember 19.

2014. oktober 30.
1.) K6zmeghallgatas

201. november 27.
1.) Tajékoztato az onkormanyzat és intézményei %4 évi gazdalkodasarol
El6zetesen targyalja: Teleptilésgazdalkodasi Bizottsag
Eléterjeszt6: Borjan Péter polgarmester

2.) Az 6nkormanyzat és intézményei 2015. évi belsé ellenérzési titemterve
Eléterjeszt6: Borjan Péter polgarmester

3.) Ado6 mértékének esetleges emelése
El6zetesen targyalja: Teleptlésgazdalkodasi Bizottsag
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Elétetjeszt6: Borjan Péter polgarmester

Az anyag kikiildésének hatarideje: 2014. november 21.

2014. december 18.
1.) Beszamol6 a Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal miikodésérdl, pénziigyi
helyzetér6l
El6zetesen targyalja: Teleptlésgazdalkodasi Bizottsag
Eléterjeszt6: Borjan Péter — polgarmester

2.) Tajékoztatdé a  Székesfehérvari Toébbeélu  Kistérségi  Tarsulas
muikodésérél
El6zetesen targyalja: Teleptilésgazdalkodasi Bizottsag
Eléterjeszt6: Borjan Péter — polgarmester
3.) KoztisztviselSk teljesitmény kovetelmény céljai
Eloterjeszt6: Borjan Péter polgarmester
Az anyag kikiildésének hatarideje: 2014. december 12.

Hataridé:  folyamatosan
Felel6s: Borjan Péter polgarmester, Csaba Beata aljegyz6
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4. fuggelék a 8/2011. (IV. 29.) 6nkormanyzati rendelethez

Készarhegy Kézség Onkormanyzat Képvisel-testiilete

Teleptilésgazdalkodasi, Teleptilésfejlesztési és Vagyonnyilatkozatokat Kezel

Bizottsagainak tagjai

1. Teleptilésgazdalkodasi Bizottsag:

Takacs Istvan bizottsag elnoke, képvisel6
Nagy Gabor bizottsagi tag, képviseld

Hujber Ferencné  bizottsagi kilsé tag

2. Telepulésfejlesztési Bizottsag

Nagy Jozsef bizottsag elncke, képvisel6
Horvath Gusztav  bizottsagi tag, képviselé
Turi Jézsef bizottsagi tag, képviseld
Szentes Janos bizottsagi kiilsé tag

Nagy Zsolt bizottsagi kiilsé tag

3. Vagyonnyilatkozatokat Kezel6 Bizottsag

Horvath Gusztav ~ bizottsag elnoke, képvisel6

Nagy Gabor bizottsagi tag, képviseld
Turi Jézsef bizottsagi tag, képviseld
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5. fiiggelék a 8/2011. (IV. 29.) 6nkormanyzati rendelethez”>*>

Készarhegy Kozség Onkormanyzat az alabbi kormanyzati funkcié kédoknak
megfeleléen latja el a jogszabalyok altal az 6nkormanyzat szamara el6irt-,
kotelez6 kozteladatait:

011130

013320
045120
052020
063020
064010
066020
072111
081030
082044
086020
101150
104042
107051
107052
107053
107054
36
082091°
0820927

082093

041231%
041233"

Onkormanyzatok és Onkorményzati hivatalok jogalkoté és
altalanos igazgatasi tevékenysége

Koztemet6- fenntartas és —mutkodtetés

Ut, aut6palya épitése

Szennyviz gyUjtése, tisztitasa, elhelyezése

Viztermelés, - kezelés, - ellatas

Kozvilagitas

Varos-, kézséggazdalkodasi egyéb szolgaltatasok
Haziorvost alapellatas

Sportlétesitmények, edzétaborok mikodtetése és fejlesztése
Konyvtari szolgaltatasok

Helyi, térségi kozosségi tér biztositasa, mikodtetése
Betegséggel kapcsolatos pénzbeli ellatasok, tamogatasok
Gyermekjoléti szolgaltatasok

Szocialis étkeztetés

Hazi segitségnyujtas

Jelz6rendszeres hazi segitségnyujtas

Csaladsegités

Kozmivel6dés — k6zosségi és tarsadalmi részvételfejlesztése

Ko6zmtvel6dés — hagyomanyos kozosségi kulturalis  értékek
gondozasa
Kozmivel6dési — egész életre kiterjedé tanulds, amat6r
muvészetek

Rovid id6tartama kozfoglalkoztatas
Hosszabb id6tartami kozfoglalkoztatas

Készarhegy Kozég Onkormanyzata vallalkozasi tevékenységet folytat.

A vallalkozasi tevékenységének tervezett kiadasa nem haladja meg a tervezett
Osszes kiadas 10 %-at.

33 Beiktatta a 19/2012. (IV. 05.) Képvisel6-testileti hatarozat
3 Médositotta a 32/2013. (IV. 25.) szdmu hatarozat

3 Médositotta a 4/2014. (11.04.) szdmu hatarozat

6 Tordlte a 29/2014. (II. 27.) szamd hatarozat

37 Médositotta a 29/2014. (1. 27.) szdmu hatérozat

38 Médositotta a 29/2014. (11. 27.) szdma hatérozat

39 Médositotta a 29/2014. (1. 27.) szdmu hatérozat

40 Médositotta a 29/2014. (11. 27.) szdma hatérozat

41 Médositotta a 29/2014. (II. 27.) szdmd hatarozat
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